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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLOI
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il presente regolamento disciplina, in conformitle aaorme statutarie ed
regolamento sull’'ordinamento degli uffici e deivger, I'ordinamento contabilelell’ente
nel rispetto dei principi stabiliti dal Testo Unidelle Leggi sul’'Ordinamento degli En
Locali (T.U.E.L.) approvato codecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 263uccesive
modificazioni ed integrazioni, dadecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8da
principi contabili generali ed applicati allegati achiamato decreto legislativo
118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di regoldifirate alla rilevazione, ana-
lisi, controllo e rendicontazione dei fatti gestirche comportano entrate e spesetico
ed oneri, ricavi e proventi ovvero che determinaadazioni qualitéve/quantitativ:
degli elementi attivi e passivi del patrimonio taite.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procerkie ¢
modalita in ordine alle attivitd di pragmmazione finanziaria, di gestione €
rendicontazione, adwindo un sistema di scritture contabili ritenutmndo per |
rilevazione dei fatti gestionali che hanno carattfe@ranziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 dé&.Lgs. n. 267/2000 all'ente s
applicano oltre alle disposizioni sull’ordinamefiittanziario e contabile degli enti loc
aventi natura di principi generali con valore dnite inderogabile, quelle deroga
previsti nello stesso articolo, quando non diversamente disciglirdal presen
regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall’art. 153 deD.Lgs. n
267/2000 si identifica nel nostro ente con il Servizio &fif Finanziaried e organizza
in modo da garantire l'esercizio delle funzioni doordinamento e di gestio
dell'attivita finanziaria dell’Ente e piu precisante:

a. la programmazione e i bilanci;

b. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di ty@se;
c. la gestione del bilancio riferita alle entrate;

d. la gestione del bilancio riferita alle spese;

e. il controllo e salvaguardia degli equilibri di hileio;

f

g

h

. 1 rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrieagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fmzéaria;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inveintar
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i. la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j. 1rapporti con la funzione del controllo di ges&om con i servizi dell’'ente.

2. Le articolazioni operative del Servizio econordimanziario sono strutture
secondo quanto previsto dal regolamento degliidfabei servizi.

Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, oltae svolgere una funzione
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) e preposto alla verifica di veridicita delle yasgoni di entrata e di compatibilita del
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio disione;

b) & preposto alla verifica periodica dello staioadcertamento delle entrat di
impegno delle spese e piu in generale alla salvaguatdgli equilibri finanzial
complessivi della gestione e dei vincoli di finaqmdoblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullepmste di deliberazione di Giunta ¢
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di elsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Baté nelle forme e nei termini vol
dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaeb Segretario, al’Organo di revisione ed
Corte dei Conti Sezione Controllo fatti o atti diicsia venuto a conoscel
nell’esercizio delle funzioni che possano, a swmligio, comportare gravi irregolar
di gestione o provocare danni allEnte, nbé comunica per iscritto I'eventu
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare gquilibri del bilancio, cosi con
previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmaziordi eendicontazione con le modali
previste nel presente regolamento;

h) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@nte le informazioni e valutazio
di tipo finanziario ed economigpatrimoniale necessarie per I'esercizio delle
funzioni.

2. Nell'esercizio di taliattivita agisce in autonomia nei limiti di quantsmbstc
dalla vigente normativa applicabile agli Enti Laced materia di programmazione
gestione delle risorse pubbliche.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, ¢.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1.1l parere di regolarita contabile ai sensi dell'@9 delD.Lgs. n. 267/200@&
espresso dal Responsabile del Servizio Finanzsula proposta di provvedimen
entro 5 giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regolarita contabile quale dichzwae di giudizio e atto
valutazione deve riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previsetD.Lgs. n. 267/2000

b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laggii previsti dal D.Lgs. n
118/2011

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;

d) I'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanzia
degli enti locali, anche in riferimento alle coetpnze degli organi di direzic
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politica e dei responsabili della gestione e desultati nell’acquisizione
nell'impiego delle risorse finanziarie ed econompadrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cui liniziativa dovied essel
successivamente impegnata,

g) 'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econcodinanziari e patrimoniali d
procedimento formativo dell’atto.

3. Le propostali provvedimento in ordine alle quali, per qualsiegione, no
puo essere formulato il parere ovvero lo stesso siarpositivo o che necessitinc
integrazioni e modifiche sono reinviate, entro gierni, con motivata relazione,
servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del fResabile del Serviz
Finarziario le verifiche inerenti il rispetto di norme@golamenti riguardanti aspetti r
contabili per i quali risponde il dirigente che d&gposto il parere di regolaritéctéca d
cui all'art. 49, comma 1 déb.Lgs. n. 267/2000

5. L'eventuale ininfluenza del parere di regolarmtntabile per le proposte
deliberazione che non comportino spese né presénfuture o altre implicazioni
caratere contabile, economico patrimoniale e fiscaleyatutata esclusivamente
Resposabile del Servizio Finanziario, il quale, nei caspra esposti, dichie
l'irrilevanza del proprio parere.

BN

6. Il parere € sempre espresso in forma scrittapswitto e munito di dat:
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il visto di copertura finanziaria della spesaglsatti di impegno di cui all'ar
153, comma 5 ddD.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Faatio,
entro cinque giorni dal suo ricevimento, e deveaiglare:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesame previsto nei com
successivi, sull’'unita di bilancio e di P.E.G. mduato nell’atto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plurnede;
c) la competenza del responsabile del servizio pramene
d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avardi amministrazione il Responsabile
Servizio Finanziario, ai fini del rilascio dell'attazione di copertura finanziaria, d
tener conto dello stato di realizzazione dell’avmnmedesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehécinereti il rispetto d
norme e regolamenti riguardanti aspetti non pregtam contabili per i quali risponde
dirigente che ha sottoscritto la determinazionengégno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo ess
rilasgato il visto di copertura finanziaria ovvero loesso non sia positivo 0 ¢
necessito di integrazioni e modifiche sono reinviate, entre giorni, con motiva
relazione, al servizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di ewble gravita tali d
pregiudicare gli equilibri del bilancio, il Respatsle del Servizio Finanziario p
sospendere il rilascio delle attestazioni di caparfinarziaria con le modalita di cui
successivo articolo.

6. Il parere € sempre espresso in forneaitt®, sottoscritto e munito di de
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inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serw Finanziario
(Art. 153, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Findaro é obbligato a segnalare i fatti gestio
dai quali possono derivare situazioni tali da pwdgiare gli equilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valamaove rilevi che la gestiol
delle entrate e delle spese evidenzcastituirsi di situazioni, nhon compensabili
maggiori entrate o minori spese, tali da pregiugicai equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazdi cui ai precedenti com
possono riguardare anche la gestione deidui e l'equilibrio di bilancio per
finanziamento della spesa d’'investimento qualora sienatho situazioni che possc
cordurre a squilibri della gestione di competenza ¢ amto residui che, se n
compensate da variazioni gestionali positive, possdeterminare disavanzi di gesti
o di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareerdocumentate, e
valutazioni, adeguatamente motivate, sono inviat8imdaco, al Segretario comun:
all’Organo di Revisione ed alla CorteeidConti in forma scritta e con riscor
dell’avvenuto ricevimento.

5. La segnalazione é effettuata entro sette giorfé dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dellart. 193 ddb.Lgs. n. 267/2000 provvede ¢
riequilibrio entro trenta giorni dal ricevimentolidesegnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espreasseltino di particolare grata
agli effetti della copertura finanziaria delle spei§responsabile del Servizio Fir@aric
puod contestualmee comunicare ai soggetti di cui al comma quartesolsperione, co
effetto immediato, del rilascio delle attestaziaiicopertura di cui all'articolo 5 d
presente Regamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle attgsni di copertura finaziarie
deve essere motivata con l'indicazione dei pressipj fatto e delle ragioni giuridic!
che hanno determinato la decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’attestazione giectura finanziaria opera,
ogni caso, qualora, trascorsenta giorni dalle segnalazioni di cui ai commiqadenti
gli organi competenti non abbiano adottato i pralmweenti necessari al fine
ricostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazidb&JP) costituiscon
vincolo di coerenza decisionale ai fini dei successiavgedimenti della Giunta o ¢
Consiglio comunale. Le deliberazioni di rispetto@mpetenza non possono, pertanto, di-
scostarsi dai contenuti programmatici e dagli eivietiefiniti nel DUP, anche per ni
pregiudicare gli equilibri del bilancio premente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza é verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propabtedeliberazioni che sial
espressione di mero indirizzo politieoaministrativo, senza riflessi di carati
operativo-gestionale. Su tali proposte non e rithi@lcun parerestruttorio da pari
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dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, cguardo alle proposte di delibe-
razioni che, oltre al merito amministrativo (atti rdero indirizzo), incidono anc
sulla discrezionalitd operativa dedsponsabile del servizio interessato, il que
tenuto ad esprimere il proprio parere di regoldetaica,

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, medidhfgoprio parere di redarita
contabile finalizzato ad attestare il mantenimestegli equilibri del bilancio, con ri-
guardo alle proposte di deliberazioni che, in @@ delle previsioni program-
matiche, comportano impegni di spesa o diminuzidnentrate compensabili ¢
maggiori entrate o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non ceati con le previsioni del DUP
difformitd o contrasto con gli indirizzi e le fin&l dei programmi approvati, sono
considerare inammissibili. Quelle che rilevano ssienza di copertura finanziari
incompatibilita tra le fonti di finanziamento e fi@alitd di spesa ovvero tra le riso
disponibili (finanziarie, umane e strumentali) e tpielecessarie per la realizzazione
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta di lierazione sottopost
all'esame ed alla discussione dell'organo delibiera dichiarata dal Presidente
consiglio comunale o dal Sindaco, su proposta dgte&dario comunale e sulla scorta
pereri istruttori dei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, ilevata in sede di espressione dei pareri istriutsoile
propcsta di deliberazione, non consente che la propuostiesima venga esaminata e di-
scussa dall’organo competente. In tal caso la @tapdi deliberazione potra ess
approvata solo dopo avprovveduto, con apposita e motivata deliberazicgiBorganc
competente, alle necessarie modificazioni dei pnogni e degli obiettivi ed al
conseguenti variazioni delle previsioni del DUPet ldlancio.

TITOLO 111

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SERVIZI DELL’ENTE

Art. 8

Competenze dei Responsabili dei Servizi
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) ec. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Ai responsabili di servizio, nei limiti dellerfaioni a ciascuno di essi agsate
compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pss® e nel rispetto degli indiri.
formulati dal Sindaco e dall'assessore delegatdle deroposte dei progetti
Bilancio, da presentare al Servizio Finanziario;

b) I'elaborazione delle proposte di modificazioredl@ previsioni di bilanio tanto dell
spesa cosi come dell’entrata da sottoporre al 8ervinanziario;

c) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta dini della predisposizione de
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

d) 'accertamento dell’entrata ai sensi dell’arkcdl79 del D.Lgs. n. 267/2000e
immediata trasmissione, al Servizio Finanziardglla documentazione di cui
comma 3 dello stesso articolo di legge, fimi dell’annotazione nelle scrittu
contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesafiriie «determinazioni», di c
all'articolo 183, c. 9 delD.Lgs. n. 267/2000 la loro trasmissione al Servi
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Finanziario con le modalita ed i tempi definiti peésente regolamento;
f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 deTUEL;
g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all’art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000
2. | responsabili della gestione dei diversi servieil'&nte collaborano con
Responsabile del Servizio Finanziario rendendoathigpli gli elementi neessari pe
'espletamento delle funzioni di coordinamento estgme complessiva dell’attivi
finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttameng personalmen
dell'attendibilitd, chiarezza e rigorosita tecniaegli elementi informativi re:
disponibili, anche ai fini della verifica di verdia delle previsioni di entrata e
compdibilitd delle previsioni di spesa di competenzd Besponsabile del Servi:
Finanziario ai sensi dell’art. 153, quarto commbRiégs. n. 267/2000

CAPO Il
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLOI
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art.9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) ec. 3, e Art. 48, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La programmazione rgpesenta il processo di analisi e valutazioneriapéttc
delle compatibilita economicfiranziarie, della possibile evoluzione della gmst
dell'ente e si conclude con la formalizzazione elelécisioni politiche e gestiali che
danno contenuto ai piani e programmi futuri.

2. 1l Consiglio, quale organo di indirizzo e di codlop € soggetto titolare de
programmazione in conformita a quanto dispongofoULE.L., il D.Lgs. n. 118/201%
lo statuto dell’Ente.

3. Partecipano allarpgrammazione la Giunta, il segretario, i respoitisalei
servizi.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato sostituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P gziane strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zise operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

C) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosoedatti nel rispetto d
Principio contabile applicato concernente la progreazione di bilancio (allegato n. -
alD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).
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Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pwogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendiconto apprato
della relazione sulla gestione di cui all’articd81 delTUEL e della relaione sull
stato di conseguimento degli obiettivi Strategidi @perativi del’anno preedente, |
Giunta predispone la proposta di Documento unicd’iigrammazione (DUP) e
sottopone all'approvazione del Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3. Entro il 30 sétembre il responsabile della programmazione derigpubblici
nel rispetto dei limiti di indebitamento comunicadal responsabile del Servi
Finarziario, predispone il Piano degli investimenti dii @ll’articolo 14 del presen
regolamento ed il Pgramma triennale dei Lavori pubblici, e li sottopaal’adozion
della Giunta.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullaebdslle proposte come so
definite e delle notizie, dati ed atti in suo passe elabora entro il 5 ottobre uno sohe
di "bilancio aperto”, annuale e pluriennale, da saitop all’esame congiun
dell’'organo esecutivo e dei responsabili dei serper la valutazione necessaria
definizione negoziata dei programmi, degli obiettiv gestione e delle dotazioni fi-
nanziarie assegnabili a ciascun servizio.

5. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e appra@am deliberazione,
progetto di bilancio, corredato dell’eventuale nataghiornamento al DUP.

6. Entro lo stesso termine, gli elaborati relativiBalancio di Previsone di cui ¢
comma precedente e i relativi allegati sono trasmak Collegio dei Revisori per
parere di cui all'art. 239, comma 1 dkdcreto legislativo n. 267/2000

7. Il Revisore provvede a trasmettere al Sinddcoparere di cui al precedel
comma entro e non oltre sette giorni dal ricevimestla documentazione cosi co
riportato nel comma precedente.

8. I documenti previsionali con gli allegati depositfaesso l'ufficio di finanziario
a disposizione dei consiglieri che ne potranno gees visione negli orari di ufficipel
10 giorni e richiederne copia. Dell’avvenuto depmsé data comunazione ds
Segretario a tutti i consiglieri comunali anchefiai della presentazione di event
emendamenti agli schemi di bilancio predispostiai@ano esecutivo.

9. Le proposte di emendamento, presentate dai Cossigldalla Giunta, diret
al Sindaco, sono formulate in forma scritta utdizdo I'apposito maello (Allegato n. &
entro quindici giorni dal deposito degli atti dii@l precedente commaednon possor
determinare squilibri di bilancio.

10. Si applicano le ipotesi di improcedibilita e di minissibilita previste all’ar
7 del presente regolamento.

11. Allesame preliminare degli emendamenti provved8iidaco o I'Assessc
alle Finanze, previo parere del cgjlie dei Revisori, del dirigente competente e, de
aspetti economici e finanziari, del ResponsabileSéevizio Finanziario.

12. Gli emendamenti esaminati sono comunicati ai cdiesige posti in votazior
prima dell’'approvazione del bilancio. Non possossege in otazione emendamenti ¢
determinano squilibri di bilancio e presentanoargre negavo del Responsabile ¢
Servizio Finanziario e/o dell’organo di revisione.

13. Non sono ammessi emendamenti presentati in aula coeto dell
discussione.
14. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tuitiatjegati che vi ¢

riferiscono, ivi compresi la relazione dell’orgado revisione, gli emeamenti ed
relativi paeri, sono depositati presso l'ufficio di segredeentro la data di inv
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dell'avviso di convaazione del Consiglio comunale per I'approvazioneampetenz
nel rispetto del termine di legge.

15. In caso di differimento del terminger la deliberazione del bilancio ai s¢
dell’art. 151, comma 1 ddD.Lgs. n. 267/2000i termini di cui al presente articolo
intendono corrispondentemente prorogati.

16. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 d€UEL il responsabile del Serviz
Finanziario, dopo I'approvazione del Bilancio, ngacla pubblicazione nel sito internet.

TITOLO 11
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedesdigere la Relazione
inizio mandato e la sottopone alla sottoscrizioaeSindaco entro 90 giorni dall’iniz
del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quantwisto dall’art. 4vis de
D.Lgs. n. 149/2011tutti gli elementi sufficienti per verificare Etuazione fhanziaria
patrimoniale e la misura dell'indebitamento oltteedl rispetto dei vincoli di finan:
pubblica imposti dalla legislazione vigen

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei eomprecedenti, dov
contenere le linee programmatiche relative allersiz ai progetti da realizzare nel sor
del mandato, articolate per missioni.

4, | contenuti della Relazione di inizio mandato dogticono elementi essenz
della Sezione Strategica del Documento Unico dgRnmmazione (D.U.P.).
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TITOLO 111
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12

Documento Unico di Programmazione (D.U.FY)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indiriz2rgerali di governo approi@
dal Consiglio, ai sensi dell’art. 42, comma 2 Bdlgs. n. 267/200@d alla R&azione d
inizio mandato di cui all'articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratteneegale e costitace i
guida strategica ed operativa dell’ente.

3. Esso é redattmel rispetto di quanto previsto dal principio apato dell
programmazione di cui all'allegato n. 4.1 diglcreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
e successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schditelibera del bilancio

previsione finanziario, la Giunta presenta al Cginsila nota di aggiornamento
Documento Unico di Programmazione.

Art. 13

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011, all. 4/1, punto 4.3)

1. All'interno della Sezione Operativa del Documentoidd di Programmaziont
deve essere definita la programmazione degli entiegli organismi strumentaff’
specificando gli indirizzi e gli obiettivi facengparte del Gruppo Amministrazio
Pubblica Locale.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quanéwisto nel punto 4.3 ¢
Principio Contabile applicato alla programmazioneu all’allegato n. 4.1 dedlecret:
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 particolare, sulla scorta degli indirizzi ¢enut
nel D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:
« il Piano delle attivita o Piano programma, di daralimeno triennale;

* il bilancio di previsione almeno triennale, predisgpp secondo lo schema di
all'allegato n. 9 aD.Lgs. n. 118/2011

* il bilancio gestionale o il piano esecutivo di geisé, cui sono allegati, nelspettc
dello schema indicato nell’allegato n. 12, il prep delle previsioni di entrata |
titoli, tipologie e categorie per ciascuno deghni considerati nel bilancio
previsione, e il prospetto delle previsioni di spg®er missioni, programmi
macroaggregati per ciascuno degli anni consideettbilancio di previsione.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14

Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboreatalla base delle linee strategi
contenute nel D.U.P. é deliberato osservangoincipi contabili generali e applic.
allegati aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.
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2. Esso e redatto nel rispetto del modello di dialeegato n. 9 delD.Lgs. n
118/2011e successive modificazioni, comprendente le pi@wvisdi competenza e
cassa del primo esercizio del periodo consideral® grevisioni di competenza de
esercizi successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza comprihcipio generale n. !
dell’Allegato n. 1 delD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni (principio dt
competenza finanziaria) e rappresentano le engdte spese che si prevede sar:
esigibili in ciascmo degli esercizi considerati, anche se la relaihaligazione e sorta
esercizi precedenti. Esse sono determinate esahusinte in relazione alle esige
funzionali ed agli obiettivi concretamente perseduinel periodo cui si riferisce
bilancio di previsione finanziario, restando esalusgni quanficazione basata ¢
criterio della spesa storica incrementale. In paldire:

a) la previsione delle entrate rappresenta quaatonhinistrazione ritiene di pol
ragionevolmente accertare in ciascesercizio contemplato nel bilancio, anche
rispetto dei principi contabili generali dell’at@ibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa € predisposta netttislei principi contabili generali del
veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegm assunti a seguito
obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigib#gli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti @uw essere quantificati ne
misura necessaria per lo svolgimento delle attivitdterventi che. sulla base de
legislazione vigente daranno luogo, ad obbligaziesigibili negli eserci:
considerati nel bilancio di previsione. L’esigibdli di ciascuna obbligazione
individuata el rispetto del principio applicato della contafilfinanziaria, di ct
all’allegato n. 4.2 atlecreto legislativo n. 118/2011

Art. 15

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'avanzo di amministrazione puo essere applietbilancio nel rispetto d
vincoli in cui e distinto, ai sensi dell’art. 18@ldD.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell'art. 187, comma 3-bis dBl.Lgs. n. 267/2000l'avanzo d
ammhistrazione non vincolato non puo essere utilizzetiocaso in cui I'ente si trovi
una delle situazioni previste dagli iadi 195 e 222, fatto salvo l'utilizzo pel
provvedmenti di riequilibrio di cui all’articolo 193.

3. Il disavanzo di amministrazionaccertato ai sensi dell’articolo 186.
immediatamente applicato all’esercizio in corsge&stione contestualmente adlaliber:
di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazijpossono essere utilizzate,
I'anno in corso e per i due successivi, tutte leaga, con eccezione di quelle proveni
dall’'assunzione di prestiti e di quelle aventi sfiez destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipatniali possono essere destma
solo alla copertura di squilibri del bilancio intiesenti.
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Art. 16

Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte corrente del bilancio di previsianerecisamente nella Mission
Fondi e Accantonamenti” e iscritto un fondo di rnisedi importo non inferiore allo 0,
per cento e non superiore al 2 per cento del tatelle spese correnti iniziaente

previste in bilancic

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 19¢
222 delD.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitelle
misua dello 0,45 per cento del totale delle spese obrigizialmente previste
bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la metdldestanziamento, per integrare
dotazione degli interventi di spesa corrente le previsioni risultino insufttient
rispetto agli obiettivi. L'altra meta dello stanzianto é riservata alla copertura
evertuali spese non prevedibili, la cui mancata eftettone comporterebbe danni ¢
al’Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva csagffettuati fino al 31
dicenbre, con deliberazione della Giunta, sulla basandi relazione del Responsa
del Servizio Finanziario da allegare.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente smraunicate al Consiglio &o
sessanta giorni dall'adozione. Per le deliberazibrisiunta adottate nell’ultimo briestr
dell’'anno, la comunicazione e effettuata entroria@ seduta dell’anno successivo.

6. Con deliberazione di variazione al bilancioadattarsi entro il 30 novembre
ciascun anno, il fondo di risea pud essere utilizzato per l'istituzione di neawnit:
elementari di spesa. Con le medesime modalitatezadme del fondo di riserva puo es-
sere incrementata fino al limite massimo del duecpato del totale delle spese reoti
inizialmente previste in bilancio.

Art. 17
Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Fbre Accantonamenti” & iscri
un fondo di riserva di cassa di importo non infeziallo 0,20 per cento del totale d
spese finali inizialmente previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicemb
di ciascun anno con deliberazione della Giunta.

Art. 18

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3,c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascunczerconsiderato nel bilaio,
prima degli stanziamenti riguarcti le entrate, il Responsabile del Servizio Finanp
provvede ad iscrivere le voci relative al fondorf@nnale vinccato.

2. L'ammontare complessivo del fondo iscritto in etdradistinto in par
corrente e in c/capitale, é pari alla sommatoriglideEcantonamenti riguardanti il fon
stanziati nella spesa del bilancio dell’'eserciziecedente, nei singoli programmi
bilancio cui si riferiscono le spese.
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Art. 19

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte spesa del Bilancieon riferimento a ciascun programma
Responsabile del Servizio Finanziario, provvede iscrivere nella voce Fon
Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precgdhe costituiscono la copeara d
spese gia impegnate negli esercizi precedenti doqoei si riferisce il bilancio
imputate agli esercizi successivi. In tal casoasponsabile del Sario Finanziaric
provvede autonomamente ad iscrivere i valori diarmlo slla base de
cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corBeskycizio, destinate a costire le
copertura di spese che si prevede di impegnareansb dell’esercizio cui si rifesce
il bilancio, con imputazione agli es&icsuccessivi. In tal caso il Responsabile
Servizio Finanziario provvede autonomamente adviser i valori di bilancio sull
base del cronoprogramma trasmesso dal respondabservizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibdé¢erminare in fase
costrzione del bilancio I'esigibilita nel corso dei vasercizi, o di investimenti privi
cronoprogramma, il Responsabile del Servizio Finanzigotra iscrivere, nel prin
anno, I'intera somma nel documento di bilanciofF@ido Pluriennale Vincolato relat
alla missione ed al programma cui si riferisceplass,, e nel PEG nello specificitalo
di spesa che si & programmato di realizzare, asehm®n risultano determinati i tem
le modalita.

Art. 20

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi A&ccantonamenti
allinterno del programma “Fondo crediti di dubbiasigibilitd” €& stanzial
I'accantonamento al fondo crediiidubbia esigibilita, il cui ammontare é determma
considerazione dell'importo degli stanziamenti dirata di dubbia e difficile esazie
secondo le modalita indicate nel principio appticdella contabilita finanziaria di ¢

all'allegato 4.2 abecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modifizeni.

BN

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgule del Servizi
Finanziarioche sceglie la modalita di calcolo della media peasscuna tipologia
entrata o per tutte le tipologie di entrata] rispetto dei criteri contenuti nell’esempit
5, riportato in appendice, del principio si cuialegato 4.2 aldecreto legislativo 2
giugno 2011, n. 11®i detta scelta da motivazione nella nota integaaal bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoe mvvisi I'esigenza, pt
effettuare svalutazioni di importo maggiore a quegfireviste dal punto precede
dandone adeguata motivazione nella nota integratitadancio .

4. L'accantonamento al fondo crediti di dubbia esigdinon e oggetto
impegno e genera un’economia di bilancio che cod nel risultato
amministrazione come quota accantonata.
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5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiogi termini previsti de
principio si cui all’allegato 4.2 alecreto legislativo 23 giugno 2011, n. la8orretti
quantificazione e laongruita del fondo crediti di dubbia esigibilitanosplessivamen
accantonato sia nel bilancio sia nellavanzo d’amstiazione. Fino a quando il for
crediti di dubbia esigibilita non risulta adegudtBesponsabile del Servizio Finand@a
esprime parere negativo sugli atti che prevedonatilifzo dellavanzo c
amministrazione.

Art. 21

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi A&ccantonament
all'interno del programma “Altri fondi”, sono staa#i specifici accantonamenti relal
ad ulteriori fondi riguardanti passia potenziali, sui quali non & possibile impegne
pacare. In particolare, dovranno essere previsti aararhenti per “fondo rischi spe
legali”, “fondo spese per indennita di fine mandatel Sindact “fondo rischi pe
escussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilancio confeoso nella quor
accantonata del risultato di amministrazione, utdizite ai sensi di quanto previ
dall'articolo 187, comma 3 dél.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta chea Ispesa potenziale non pud piu verificars
responshile del Servizio Finanziario provvede a liberasd dincolo la corrisponder
guota del risultato di amministrazione.

Art. 22

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documeptevisti dall’'art. 172 d
TUEL.

2. Il Responsabile del Semro Finanziario provvede alla loro compilazione
alla veifica della coerenza dei dati inseriti con glirattocumenti di bilancio oltre cl
all'attendibilita e correttezza delle informazianiessi contenuti.

Art. 23
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organismdi partecipazione
conoscenza dei contenuti significativi del bilanao dei suoi allegati I'entepuc
predisprre forme di consultazione della popolazione.

2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati possoessere illustrati in mo
leggibile e chiaro per il cittadino sul sito intetrdel Comune.
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TITOLOV
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmim®perativanformativo ¢
di controllo dell’attivita gestionale, costituistatto fondamentale che realizza il rac-
cordo tra le funzioni di indirizzo politico-ammitiativo espresse dagli organi di go-
verno e le funzioni di gestione finalizzate a rzedre gli obiettivi programmati, spaiti
alla struttura organizzativa dell’ente. Esso cosde il documento che permette
declinare in maggior dettaglio la programmazionerapva contenuta nell’appos
Sezione del Documento Unico di Programmazione [@)U.

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rife@nairimo esercizio cordgratc
nel bilancio di previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tuteggrcizi considerati nellancio d
previsione successivi al primo;

¢) ha natura previsionale e finanziaria,;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce laedi guida espresse d;
amministraori rispetto all’attivita di gestione dei respoh#adei servizi e poiché
previsioni finanziarie in esso contenute costitorsx limite agli inpegni di spes
assunti dai responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;
h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distinguesponsabilita di indirizzo, gestie
e controllo ad esso connesse.
3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 d@lUEL e il
piano della performance di cui all’articolo 10 delcreto legislativo 27 ottobre 2009
150, sono unificati organicamente nel Piano Esecuiv@estione.

Art. 25

Struttura e caratteristiche del piano esecutivoghistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e le taiatiche evidenziatael
Principio Contabile Applicato alla programmazion@&dancio, punti da 10.1 a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Esexudi Gestione dov
individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missi@d i Progammi del Bilancio e d
DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il medessistema di classificazione d¢
entrate e delle spese del bilancio con l'ulteremtéolazione:

- delle entrate in categorie;apitoli, ed eventualmente in articoli, second
rispettivo oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteiade in articoli;
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e) le dotazioni di risorse umane e strumentali, madidiassegnazione del persona
delle risorse strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non cogee per particolari dotazic
finanziarie, le direttive che consentano I'esewidei poteri di gestione da parte
responsabile del servizio, dovra essere integ@iappositi atti della Giunta.

Art. 26

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione @rdasa base della formazic
degli strumenti di bilancio ed €& redatta insiemen cib Documento Unicodi
Programmaione, il bilancio e con le modalita indicate aflieolo 10 del presen
regolamento.

2. Il Segretario, avvalendosi della collaborazialee dirigenti e dei responsat
dei servizi, propone all’organo esecutivo il PEG lpesua definizione ed approvazione.

3. Entro il termine di venti giorni successivi alligliberazione del bilancio
previsione annuale la Giunta comunale adotta in®@i&secutivo di Gestione
costituisce atto di indirizzo politico-amministrati e direttiva nei confrdn dei
responsabili dei settori.

Art. 27

Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpi@ela deliberazione del bi-
lancio di previsione in un periodo successivo @iltio dell’esercizio finanziario di rife-
rimento, al fine di legittimare gli atti di gestierda porre in essere fin dal mome
iniziale del nuovo esercizio finanzia, la Giunta, con apposita deliberazione
adottarsi entro il 10 genr@iassegna ai responsabili dei servizi i capitoBrdrata e (
spesa previsti sul bilancio per la seconda an@yald utilizzare nei limiti e secondc
modalita stabilite dall’articolo 163, comma 3 diglcreto lgislativo 18 agosto 2000,
267.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 28

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il bilancio di previsione pud essere variato nel corso dell’ezerciia col
riferimento agli stanziamenti di competenza che aginmsamenti di cassa, con
modalita e le competenze previste nell’articolo #iébr.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettafpiincipi del pareggio finanziari

nonché tutti gli equilibri stabiliti in bilancio pda copertura delle spese correnti e ¢
finanziamento degli investimenti.
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3. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell’art. 42, comma 4
D.Lgs. n. 267/2000in via d'urgenza con deliberazione da sottopareatifica de
Consiglio, a pena di decadenza, entro il taendi sessanta giorni dall’adozione
comurgue, entro il 31 dicembre dell’anno in corso, anshe tale data non sia scadu
termine predetto.

4. La proposta di ratifica € predisposta entro digoini dall’approvazione di ¢
al punto precedenteal Responsabile dei Servizi Finanziari, correda¢o phreri o0
legge, evidenziando con apposita relazione, andhesvgntuali rapporti giuridic
eventualmente gia sorti.

5. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, att
i provvedimenti ritenuti necessari nei riguardi degdporti eventualmente sorti sulla t
della deliberazione non ratificata.

Art. 29

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bise 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazoni di PEG di cui all'ar
33 del presente regolamento, approva le variazionibitincio non aventi natu
discrezionale che si configurano come meramentdicapipe delle decisioni d
Consiglio, cosi come indicate nell’articolo 175puoa 5-bis deD.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €£glio entro 30 giorni e

comunque, entro il 31 dicembre dell’anno in coessthe se a tale datamsia scaduto
termine predetto.

Art. 30

Variazioni di bilancio da parte dei responsabileltespesa
(Art. 175, c. 5-quarter, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | responsabili della spesa, con propria spexifiteterminazione, possc
approvare variazioni di bilancio nelle ipotesi icatie nell’articolo 175, comma diate
delD.Lgs. n. 267/2000

2. In tal caso l'esecutivita del provvedimento émudinataal parere positiv
rilasciato dal Responsabile del Servizio Finanaiantro 5 giorni.

3. Di dette variazioni viene data comunicazionepdate del Responsabile
Servizio Finanziario alla Giunta alla fine di ciasdrimestre.

Art. 31

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, ¢.8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1. L’'assestamento del bilancio annuale di previsionasiste nella verific
generale di tutte le voci di entrata e di usci@npreso il fondo di riserva, al fine
assicurare il mantenimento effettivo del paregdibithncio attraerso la variazione
assestamento generale.

2. L’'assestamento di bilancio e deliberato dal Coisigbmunale entro il ¢
luglio di ciascun anno.
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3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio urigriore verifica genera
delle entrate e delle spessn particolare riguardo agli stanziamenti delleaatité
successive, entro la data del 30 Novembre, oveawsi la necessita sulla base ldel
informazioni a sua disposizione.

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Gaglio lo stato di attuaone de
programmi inclusi nel bilancio annuale di previs

Art. 32

Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Almeno una volta con deliberazione da adottansio il 31 luglio di ciasct
anno, il Consiglio commale provvede al riconoscimento della legittimifaedentual
debiti fuori bilancio ed adotta i provvedimenti Bgsari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono @sstnziati appositi fondi pel
finanziamento di debiti fuorbilancio provenienti da maggiori spese di prece
esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende see di istituzioni nei limiti deg
obblighi derivanti dastatuto, convenzione o atti costitutivi, purché feto rispettal
I'obbligo di pareggio del bilancio di cui all’artido 114 delD.Lgs. n. 267/2000e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limite nelle forme previste dal codice civile o da nc
speciali, di societa di capitali costituite perskecizio di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali nohanno concorso, in alcuna fase, decisior
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,ntwe, in via principale, utilizz
per I'anno in corso e per i due successivi, tuteehtrate, ad eccezione di qu
provenienti dall’assunzione di prestiti e di quelle atvespecifica destinazione per leg
nonché i proventi derivanti dall’alienazione di bgatrimoniali disponibili e da &k
entrate in c/capitale con riferimento a squilibrpdrte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita siolieate € possibile impiega
la quota libera del risultato di amministrazionetfa scelta dovra essere accog:
da apposita relazione del Responsabile del Servin@nziario.

5. | dirigenti, al finedi avviare la procedura di riconoscimento del dg
dovranno compilare e trasmettere tempestivamente) digci giorni da quando ne sc
venuti a conoscenza, al Servizio Finanziario urlazirene sulle ragioni che har
partato alla formazione del debito utilizzando I'agpgo modello (Allegato n. 2).

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro die¢orgi dal ricevimento del
relazione di cui al punto precedente a predisporre rigpgsta di deliberazione
sottoporre al Consiglio Comunale corredato delneadell’Organo di revisione.

Art. 33
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-bis D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionecdi all’articolo 169 sono
competenza della Giunta, salvo quelle previste admhma 5Squater dell’art. 175,
passono essere adottate entro il 15 dicembre di amscuno, fatte salve le variazi
corrdate alle variazioni di bilancio previste al comfdell'art. 175, che possono es:
deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno.
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Art. 34

Variazioni di peg da parte dei responsabili di sexo
(Art. 175, c. 5-quarter, lett. a,) D.Lgs. n. 267/2000)

1. | responsabili della spesa, con propria spexifiteterminazione, pPossc
approvare variazioni di bilancio nelle ipotesi icate nell’articolo 175, comma guater
lett. a) delD.Lgs. n. 267/200@ precisamente le variazioni compensative del |
Esecutivo di Gestione limitatamente ai capitoliadiodello stesso codice duarto livellc
del piano dei conti.

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appamén ai macroaggreg:
riguadanti i trasferimenti correnti, i contributi agihestimenti e ai trasferimenti
conto capitale, che sono di competenza della Giunta

3. In tal caso l'esecutivitd del provvedimento é suldwata al parere positi
rilasciato dal Responsabile del Servizio Finanaiari

CAPO Il
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLOI
LE ENTRATE

Art. 35

Risorse dellEnte
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte l&@e che il comune ha il dirit
di riscuotere in virtu di leggi statali e regionali regolamenti, di contratti e di ogniral
titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscrigebilancio di previsione nel loro impo
integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstalamdio, rimane impregiudicato
diritto dell’ente a riscuoterle e fermo il doves parte dei dipendenti e degli ag
incaricati, di curarne I'accertamento e la riscossi

Art. 36

Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)

1.1l procedimento amministrativo di acquisiziondl@lentrate previste nel bilan
annuale di competenza é articolato secondo lenthstasi dell’accertamento, de
riscossione e del versamento.

2.Le fasi dell’accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entr:
la fase del versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretondun parte simultanee.

Art. 37

Disciplina dell’accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’'entrata € accertata quando, sulla base diedodocumentazione, vie
individuata la ragione del credito, il titolo gidito che spporta il credito, il sogget
debitore, 'ammontare del credito, la relativa sraghin relazione a ciascun eserci
finanziario contemplato dal bilancio di previsiosecondo quanto rip@to dall’art. 17
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del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestignati da 3.1 a 3.26 (all. 4
delD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con il qualengieaccertata I'entrata
individuato nel responsabile del servizio al quale egasge, con il Piano Esecutivo
Gestione, il cpitolo a cui I'entrata si riferisce. Ad esso congpahche la responsabi
di compleare il procedimento di incasso delle somme ancsdtte a residuo sul
stesso capitolo. Il responsabile dei servizio dgwerare affinché le previsioni di entr
si traducano in disponibilita finanziarie certe, liquica esigibili sulla base de
indirizzi e delle direttive degli organi di goverdell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma pdEnte trasmette al Respdnita
del Servizio Finanziario l'idonea documentazionecdi all'art. 179 delD.Lgs. n
267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, datatamarato progressivamente.

4. La trasmissione dell'idonea documentazione anevientro tre giorni d
momento m cui si sono perfezionati tutti gli elementi cagivi dell’accertamento di ¢
all'art. 179 delD.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabili dell’&ctamento di entrata avvien:
cura del Responsabile del Servizio finanziariorrsgletto di quanto previsto nel cama
3-bis dell’articolo 179 deTUEL.

Art. 38

Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La riscossioneale somme dovute all’ente e disposta mediante stome d
ordinativi o reversali di incasso sottoscritti dsponsabile del Servizio Finanziario.

2. Gli ordinativi di incasso sono emessi in modailiformatica.

3. GIli ordinativi di riscossione devonoontenere tutte le indicazioni di -
all'articolo 180, comma 3 dEIUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseiifinanziario, senza separazione tra
conto competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per I'assoggettamento o menarafiosta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. ¢aso di mancata indicazione, le soen
introitate sono considerate libere da vincolo;

f) l'annotazione *“contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso
mancata annotazione, il Tesoriere imputa le risonsalla contabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entr81 dicembre dell’anno di emis-
sione sono restituiti dal tesoriere all’ente panbullamento e le relative somme s
iscritte nel conto dei residui attivi e concorrorotale titolo, alla determiname de
risultato contabile di gestione e di amministraeicalla chiusura dell’esercizio finan-
ziario di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesoramite il servizio dei conti cor-
renti postali o altre forme consentite dalla lefgenifico bancario o servizio banoat ¢
altro) sono comunicate all’ente, a cura del teseyientro il quinto giorno seessivo pe
la necessaria registrazione contabile previa eamesilei relativi ordinativi di incasso.
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6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittilgiate, deve accettare la riscogsto
di somme versate in favore dell’ente senza la pitexe emissione dell’ordinativo
incasso, salvo a darne immediata comunicazionend’ ai fini della relativa regola-
rizzazione da effettuarsi entro i successivi sdaggiorni da parte del Responsabile
Servizio Finanziario attribuendoli all’eserciziogni I'incasso é stato effettuato.

7. 1l Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo,
giugno, 30 settembre e 30 novembre, la situazicegh @ccertamenti di entrata
compeenti responsabili del procedimento per I'eventwdtevazione delle procedure |
la riscosione coattiva delle somme dovute all’ente. | respbili dei servizi, secondo
rispettive corpetenze, previa costituzione in mora del debitgemvvedono all
complazione di apposito elenco dei debitori insolvertin l'indicazione di tutti g
elementi necessari per la formazione dei ruoli tooatrasmettendone copia al Re-
sponsabile del Servizio Finanziario.

Art. 39

Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagliarmati alla riscossione so
integralmente versate alla tesoreria entro il geggimo giono lavorativo, salvo diver:
termine prescritto da legge, regolamento o delibens.

2. Il versamento é effettuato tempestivamarge caso in cui le somme risco
risultino superiori all'importo di euro 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesorismo versate nello stesso giorno nelle ¢
comunali.

4. Il Servizio Finanziario comunica tempestivameatecompetenti Servizgli
ordinativi non riscossi ai fini dell’avvio delle cessarie procedure per il recupero
credito.

Art. 40

Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui attivi le somme accereat®n riscosse e quelle riscos
non versate entro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfigeriodicamente comunque
corclusione del procedimento di riaccertamento ordindei residui di cui all’art. 87 d
presente regolamento che siano mantenute tra duieattivi ai sensi del comma
dell'art. 189 delTUEL esclusivamente le entrate adaér per le quali esiste un it
giuridico che costituisca lI'ente locale creditodella correlativa entrata, esigik
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allega
n. 4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoecoa® nel conto dei rekii
fino a quando i relativi crediti non siano stasicessi e, se del caso, versati ovvero
estinti per prescrizione o venuti meno per le magiodicate al successivo comma.

4. E vietatda conservazione nel conto dei residui attivi dnsze non accertate
sensi dellart. 179 delTUEL e che comunque non rappresentineddi effettivi
dellEnte. Per eliminazione totale o parziale asidui attivi che vengono riconosciut
tutto o in parte insussistenti per la gia segutrale estinzione, o perché indebitnte «
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agaatente inesigibili, si provvede
seguito di specifiche comunicazioni del responsatidl Servizio competente. A tal f
si applica quanto previsto nel Principio ContabAeplicato alla Gstione di cL
all'allegato 4/2 deD.Lgs. n. 118/2011punto n. 9.1.
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TITOLO I
LE SPESE

Art. 41

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il procedimento amministrativo di effeazione delle spese autorizzate
bilancio deve essere preamdio secondo regole procedimentali che consenta
rilevare distintamente le geenti fasi dell’attivitd gestionale: prenotaziodella spes:
impegno definitivo, ordinazione delle fotaie o prestazioni, liquidazione, ordinazi
di pagamento, pagamento.

Art. 42

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7e9, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La prenotazione della spdsalo scopo di costituire un vincolo provvisommr
esattamente determinato nell’entita, sugli staneraindi bilancio e nei limiti della lol
disponibilita, per il tempo necessario al completato delle procedure dispensabi
per l'effettuazione delle spese programmate. Puendersi come prenczione ¢
previsione di spesa su specifiche deliberazioni di Giunbmpleta del parere
regolarita tecnica, dell’importo e del capitoloct imputare la spesa.

2. La prenotazione dell'impegno é adottata conédainazione” dei responsal
dei servizi ai quali sono stati affidati i mezandinziari sulla base del bilancio di previ-
sione. Il provvedimento deve contenere lindicaeiotelle finalita che si intendo
perseguire, 'ammontare presunto della spesa conldéive imputazione a carico de
competenza del bilancio annuale. Qualora il proiedto costituisca il psppost
giuridico-amministrativo per la stipulazione dei contratl,relativa “determinazione
contrattare” deve contenere le indicazioni previsi@l'articolo 192 del decrett
legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegdebitamente numerate, data
sottoscritte, sono trasmesse immediatamente aloReapile del Servizio Finanzia
per il rilascio del parere di regolarita contabéetro il quinto giorno successivo
ricevimerto, nonché per le conseguenti registrazioni cohtali tale sede
Responsabile del Servizio Finanziario effettaaerifica del provvedimento sia ai 1
della salvaguardia della coperturagnziaria dellimpegno in corso di formazione, &
fini del processo formativo di perfezionamento ‘délbligazione giuridica c
concludersi entro il termine dell’esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizicmon hanno fatt
seguito obbligazioni giuridicamente perfezionatgcadute, sono ricmsciuti decaduti
cura del Responsabile del Servizio Finanziario #odatesso contabilizzati @i
economie di gestione rispetto alle previsioni ¢atcio cui erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non é cortgeatottare prenotazioni
spese oltre il termine del 15 dicembre di ciasauma

Art. 43

Prenotazione delle spese d’'investimento
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le spese di investimento per lavori pubblici pram®thegli esercizi successi
la cui gara e stata formalmente indetta, concorrangensi del comma 3 dell’art. ]
del TUEL, alla determinazione del fondo pluriennale vintmla non del risultato
amministrazione.

— 25 —



2. In assenza di aggiudicazione definitiva della garo I'anno il Reponsabil
del Servizio Finanziario, senza ulteriori atti, prede a rettificare 'impegno prenot
iscrivendo il suddetto importo nel Fondo Plurieendincolato — parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gam&ro I'anno successivo
Responsabile del Servizio Finanziario, con proprimvvedimento, provvede adrrre i
fondo pluriennale di pari importo e a far confluieeeconomie di bilancio nell’avanza
amministrazione vincolato per la riprogrammazioe®idtervento in c/capitale.

Art. 44
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'impegno costituisce la fase del procedimentopstisa con la quale, a seg
di obbligazione giuridicamente perfezionata e debeata la somma da pagare.
soggetto creditore indica la ragione e la relagadenza viene costituito il vincol
sulle previsioni di bilancio, nellambito della @isnibilita finanziaria accertata ai se
dell'articolo 151 deD.Lgs. n. 267/2000

2. L'impegno di spesa & adottato con “determinaziode’provvedimento de\
contenere la ragione del debito, I'indicazionealstbmma da pagare, il soggetto credito
la scadenza dell'obbligazione, la specificazioneviteolo costituito sullo stanzamento d
bilancio. Il responsabile che adotta il provveditoedi impegno ha, inoltre, I'obbligo
accertare preventivamente che il programma deieguenti pagamenti sia compatibile
i relativi stanziamenti di cassa e con le regolgdto di stabilita interno.

3. Dovra inoltre contenere specifico riferimentcealkerifiche preventive richies
dal comma 8 dell’art. 183 d@lUEL.

4. 1l responsabile del servizio di cui al comma pcEnte trasmette
Respongaile del Servizio Finanziario I'idonea documentamadi cui all’art. 183, c.
del D.Lgs. n. 267/2000con proprio provvedimento goscritto, datato e numer:
progressivamnte.

5. La trasmissione dellidonea documentazione awiemtro tre giorni d
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elemeoostitutivi dell'impegno di ct
all'art. 179 delD.Lgs. n. 267/2000

6. La rilevazione nelle scritture contabili di impegdi spesa avviene a cura
Responsabile del Servizio finanziario nel rispatioquanto previsto nel comma
dell'articolo 183 delTUEL. In particolare il responsabile del Servizio Finanic
effettua la verifica del provvedimento sia ai forella salvaguardia della copertura fi-
nanziaria dell'impegno in corso diroazione, sia ai fini del processo formativc
perfezionamento dell’obbligazione giuridica da condwd entro il termin
dell’esercizio. Ai sensi dell’art. 183 comma 5 pvede aregistrare nelle scrittu
contabili 'obbligazione quando questa e peideata, con imputazione all’'esercizic
cui viene a scadenza, secondo le modalita prewste principio applicato del
contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d2| decreto legislativo 23 giugno 2011
118

7. Nel casoin cui il Servizio Finanziario rilevi insufficienzdi disponibilita «
erronea imputazione allo stanziamento di bilanawyero carenza di copertt
finanziaia, la proposta viene restituita, entro tre gipraii Servizio proponente c
espressa indicazione dei motivi.

Art. 45

Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (qeiahd esempio, la realizzagio
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di un investimento) sono impegnati nell'eserciziccui sorge I'obbligazione e iputat
agli esercizi in cui scadono le singole obbligazjassive derivanti dal ctratto o dell:
convenzione, sulla base del relativo cronoprogramma

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesacul al comma3
dell'articolo precedente dovra contenere ancheipedndicazione dell'imputazior
della spesa ai vari esercizi sulla base di un gmgramma allegato.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvetlengputazione della spe:
con le modalita eli importi riportati nella determinazione di impey e nel relativ
cronoprogramma di cui al punto precedente, iscdeela restante somma nel Ean
Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dell'assunzidnémpegni relativi ag
eser@zi successivi, si prenotano le corrispondenti qudel fondo pluriennale iscri
nella spesa dell'esercizio in corso di gestionesdde di elaborazione del recainto,
fondi pluriennali vincolati non prenotati costito@mo economia del bilancio
concorrono alla determinazione del risultato coifeati amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo plurienna
vincolato e gli stanziamenti correlati avwvengona ®modalita riportate nell’articolo -
del presente regolamento.

Art. 46

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Con l'approvazione del bilancio e successive vasidze senza la necessite
ulteriori atti, & costituito impegno sui relativtasziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibwil personale dipelente e per
relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piegtitinteressi di preammortamien
ed ulteriori oneri accessori nei casi aui non si sia provveduto all'impeg
nell’esercizio in cui il contratto di finanziamengostato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in «
limporto dellobbligazione sia definita contrattoeente. Se l'import
dell'obbligazione non é predefinito nel contratton I'approvazione del bilancio
provvede alla prenotazione della spesa, per unnmgzari al consumo dell’ultinr
esercizio per il quale I'informazione é disponibile

2. Il Servizio Fhanziario provvede a registrare gli impegni di @lle lettere a), |
e ¢) subito dopo I'approvazione del bilancio e eledlative variazioni.

Art. 47

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Gli impegni pluriennali possono essere assieitenpotesi previste dal came
6 dell'articolo 183 deTUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti dei retfivi stanziamenti di competenza
bilancio di previsione, con imputazione agli esercizcin le obbligazioni passive sc
esigibili esono sottoscritti dai responsabili dei servizi aaljsono stati affidati i mez
finanziari sulla base e nei limiti di quanto prewigel Piano Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriemdale contenere 'ammont
complessivo della somma dovuta, la quota di conmzetelell’esercizio in corso, nohé
le quote di pertinenza, nei singoli esercizi sussegontenuti nei limiti delle prasioni
del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gieélalancio, il Responsabile
Sewizio Finanziario provvede ad effettuare appositacdazione al fine di tenerne co
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nella formazione dei successivi bilanci degli impieglativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa pdirtinenza degli eserc
succesivi, provvede d’ufficio il Servizio Finanziariolahizio di ciascun esercizio, doj
I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 48
Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La liquidazione della spesa costituisce il pppgIsto necessario per proeg
all'emissione dell’ordinativo di pagamento ed étfiata attraverso tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafioar da parte del responsabile
serviziq della regolarita qualitativa e quantitativa dédenitura o prestazione, nonc
dei prezzi concordati e delle altre eventuali ceiudii contrattuali, sulla scta de
buoni d’ordine o atti amministrativi specifici.

b) La liquidazione amministrativa, che consistd’agbzione, da parte del resysabile
del servizio competente, del provvedimento formada il quale, sulla base de
documentazione giustificativa, riconosce il diritoquisito del creditore e gtione |
liquidazione in suo favore dell'importo dovuto coferimento allimpegno assunto
al pertinente stanziamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nekdla del visto di liquidazione contdj
da parte del Responsabile del Servizio Finanziagepndo le modalita e nei tani
di cui all'articolo 5 del presente regolamentojaskorta di tutti i documenti giustifi-
cativi fatti pervenire dal responsabile proponente.

2. Lanota di liquidazione, sottoscritto dal responsaldié servizio, & trasmes
con tutti i relativi documenti giustificativi ed riferimenti contdili, al Servizic
Finanziario per i conseguenti adempimenti entrayitdni dal ricevimento dell’idone
documentazione inviata dal creditore ed in essmmewessere indiduati i seguen
elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o I'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;

f) l'eventuale differenza da ridurre rispetto al@anma impegnata,

g) I'eventuale scadenza;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. La liquidazione puo essere effettuata ancheragmto la firma del responsébi
del servizio competente sul documento contabiléallcaso su tale documentovdannc
essere riportati tutti gli elementi di cui al compracedente del presente articolo.

4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidattquidazione sono resporish
della legittimita e della conformita degli stesBadegge, allo statuto, ai regolanteac
agli atti fondamentali dell’ente.

5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemito liquidare somme se n
in ragione delle forniture effettuate, dei lavaseguiti e dei servizi prestati.

6. Il responsabile del servizio puo procedere alla liquaaez di somme correlate
capitoli di entrata accertate ma non ancora intassa casin cui non sussistono fa
che fanno venir meno la certezza dellintroito. tBetalutazione, che verra riport
nell’atto, spetta esclusivamente al responsab#esoitoscrive 'atto di liquidazione.
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7. Le fatture ricevute che non trovino risconinoregolari atti di impegno, o
contratti in precedenza approvati nelle forme db,ridopo la loro immedia
registraione, trattenendone una fotocopia, debbono essstiuite, entro il secon
giorno non festivo, al fornitore, a cura del Resainke del servizio. La sudde
comunicazione dovra essere inviata per conoscexf@®rgano di Revisione ed
Segretario.

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemg e indennita fisse
perconale dipendente, indennita di carica agli ammiatisti e consiglieri comuna
canoni di leazione e spese previste da contratti regolarmepigrovati, pren
assicurativi e rate di ammortamento di mutui passprovvedono direttamente
responsabili dei servizi competenti mediante notdemchi nominavi da comunicare
debitamente sotseritti, al Responsabile del Servizio Finanziarienroltre il quint
giorno precedente le scadenze.

Art. 49

Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’assunzione in caricoedl beni acquistati deve essere preceduta da Uros(
accertamento circa I'esatta loro rispondenza altatteristiche tecnicaerceologiche ¢
ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richeed'acquisto, accerta
corrispondenza quigdtiva e quantitativa dei materiali forniti conegli ordinati e la lor:
regolare consegna, provvedendo a contestare aggolearita o difetto riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagifacendo riferimento alla relati
ordinazione.

4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegentrovwvede ai segue
adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modi piteser sia corrispondente a
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica la regolaritd dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fisc
specifiche in materia.
5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemtgono applicate nel ce
di esecuzione di lavori e prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale procedura, il responsabile detviio appone il visto 1
regolarita tecnica sul documento contabile.

Art. 50

Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La determina di liquidazione del respdmba del Servizio competente,
inoltrata/oal Servizio Finanziario per il controllo di regdtardell’atto e di conformit
rispetto allimpegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguemntfiche:

a.che la spesa sia stata preventivamente aut@iar@averso apposito atto dipegnc
di spesa esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limiti deftpegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;
c. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonp&ssa da termine o condizione.
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3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la ni
corformita rispetto all’atto di impegno, o l'insuffienza della disponibilita rispe
allimpegno assunto, I'atto stesso viene restitait&ervizio proponente, entro tre gigr
con l'indicazione dei provvedimenti da promuoveee la regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolafidhbligazione diviene effettivamer
esigibile, e 'atto, munito del visto di regolarita contabileegme trattenuto dal Servi:
Finanziario e registrato contabilmente.

Art. 51
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)

1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni @antabili non liquidati o non liquidab
nell’esercizio in corso di gestione sono annul&tireimputati nell’esercizio in ¢
I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni é effettuata cornvpeadimento amministrati\
della giunta entro i termini previsti per I'apprawane del rediconto dell’esercizi
precedente incrementando, di pari importo, il forgoriennale di spesa, al fine
consentire, nellentrata degli esercizi successiVgcrizione del fondo plurienna
vincolato a copertura delle spese reimputate.

Art. 52

Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intip@rmediante ordinativo
pagamnto al tesoriere dell’Ente di provvedere al pagaimeielle spese.

2. I mandati di pagamento sono compilati e sotittisdal Servizio Finanziario.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operaziafii contabilizzazione e
trasmissione al tesoriere. In nessun caso, possoroeesslessi mandati di pagame
quardo i pagamenti gia fatti, sommati al titolo da etewt, andrebbero a superar
stanziamento del pertinente capitolo.

4. | mandati di pagamento devono comunque contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagamente@gpercizio finanziario;
c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diicher loro € tenuto a rilascic
quigtanza, con eventuale precisazione degli estreng@ssaci per I'individuazione ¢
richiamati soggetti nonché del codice fiscale difaiva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in Iettee netta da pagare;
f) la causale del pagamento;
g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capit@oarticolo su cui ééttuare i
pagamento;

i) il codice SIOPE,
j) la corrispondente dimostrazione contabile di digpéta dello stanziameto, sia ir

caso di imputazione alla competenza, sia in casoingiutazione ai resid
(castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivobase al quale & stato emesso il mande
pagamento;
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[) I'eventuale indicazione della modalita agevolatida pagamento prescelta
beneficiario con i relativi estremi;

m)le indicazioni per I'assoggettamento o meno allasga di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere su fondpexifica destinazion
“Vincolato” o “pagamento da disporre con i fondspecifica destinazione” o al
annotazione equivalente. In caso di mancata anoogzil Tesoriere non
responsabile ed & tenutodenne dall’Ente in ordine alla somma utilizzataalks
mancata riduzione del vincolo medesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissayi imancato rispetto compc
penalita, nella quale il pagamento deve esseraigsgeg

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile -
gestione provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui adicali da 5 a 7 detlecreto legislativ
23 giugno 2011, n. 118

r) lidentificazione delle spes non soggette al controllo dei dodicesimi di
all'articolo 163, comma 5, in caso di esercizioysisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazionéodéinativo di pagamento
uno stesso capitolo, e possibile emettere un umm@ndato pluriro che indick
separatamente la disponibilita di ogni riga det&sso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti daigiibiributari o di legge, ¢
somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamegifettuato direttamente dal te-
soriere senza lar@gventiva emissione del relativo mandato di pagameih tesorier:
deve darne immediata comunicazione al Servizio riziaio per cosentirne |
regolarizzazione entro i successivi 30 giorni enooque, etmo il termine del mese
corso.

Art. 53

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodiammi all’ente pe
interessi di ritardato pagamento, il servizio cotepge per la liquidazione tecn
evidenzia e segta al Servizio Finanziario tale situazione almé&ngiorni prima dell
scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo im ¢aki richiedere, con apptsi
nota, il pagamento della somma al Tesoriere proewdd alla regolarizzazione dabile
con emissione degli ordinativi di pagamento sui relatapitoli entro i successivi :
giorni.

Art. 54
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione passere richiesta la domiciliazic
bancaria delle fatture presso la Tesoreria.

Art. 55

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1 mandati di pagamento devono essere emessi dirette a favore d
creditori ed in nessun caso per il tramite di amstiatori o dipendenti dell’ente.
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2. In capo agli amministratori possono essere emessidati di pagamen
unicamente per indennita e rimborsi spese ai mexdesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei miifeati, salvo che non
tratti di agenti contabili espressamente autorizziatnaneggio di danaro. In taletioio
caso, per spese inerenti il Servizio, viene omessb titolo, il nome e cognome ¢
titolare e ne & solamente indicata la qualificécisfe.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costituitn procuratore p
riscudere o dar quietanza, l'atto di procura o la cauiéenticata di esso dovra es!
rimesso al Servizio Finanziario cui spetta la pgpdsizione del mandato.

5. | titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare I'indiazione ch
sono pagabili con quietanza del creditore stesstelosuo procuratore. Nei manc
successivi si fara sempre menzione di quello & atiato unito I'atto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione,ilite#one, fallimento anorte
di un creditore tutta la documentazione relativardaessere rimessa dagli irdesati ¢
Servizio dellEnte che ha disposto la spesa. llitith spesa saranno intestati
rappresentante, al tutore, al curatore od all’em@slecreditore unendodtto che attes
tale qualita al mandato di pagamento. L'atto steksoa essere richiamato nei man
successivi.

Art. 56

Il pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detg@doento di gestione de
spese, che si realizza nel momento in cui il teseriper conto dell’ente, pregde a
estinguere I'obbligazione verso il creditore.

2. Il pagamento pud aver luogo solo se il relativo dea risulta regolarmer
emesso nei limiti dello stanziamento di spesa ddimente capitolo del bilamo. A tale
fine, I'ente deve trasmettere al tesoriere copid lb&ancio approvato e divent
esecutivo, nonché copia di tutte le deliberazialchiarate o divenute esecutive,
modifica delledotazioni di competenza del bilancio annuale, caspmuelle relative
prelevamenti dal fondo di riserva.

3. I mandati di pagamento possono essere estintitrénadu richiesta scritta ¢
creditore e con espressa annotazione riportatenandati stessi, con una delleggent
modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o postédstato al creditore. La ricets
postale del versamento effettuato, allegata al mw@pndcostituisce quietanza
creditore. Nel caso di versamento su contoestdg bancario, costituisce quietanz
dichiarazione del tesoriere annotata sul mandatatedtante I'avenuta esecuzio
dell’'operazione di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferdbilavore del creditore, da spee
al richiedente con lettera raccomandata con avviso di meento e con spese a ca
del destinatario. In tal caso costituisce quietadebcreditore la dichiazdgone de
tesoriere annotata sul mandato con l'allegato awdisicevimento;

3. commutazione in vaglia postale ordinario o telégoab in assegno postale loca-
lizzato, con tassa e spese a carico del richiedémteal caso costituisce qu@mnze
liberatoria la dichiarazione deldmriere annotata sul mandato con l'allegata ri@
di versamento rilasciata dall’ufficio postale.

4. 1 mandati di pagamento eseguiti, accreditati o comath con l'osservanza de
modalita di cui ai commi precedenti, si consideréitai pagati agli effetti del di-
scarico di cassa e del conto del tesoriere.
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5. | mandati di pagamento, individuali o colletfivimasti interamente o parzmaénte
inestinti alla data del 31 dicembre, sono commutaifficio dal tesoriere in asse(
postali localizzati con le ndalita indicate alla lettera c) del precedente can3m

Art. 57

Residui passivi
(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnataoema dei precede!
articoli e non ordinate, ovvero ordinate e non pagatro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiearipdicamente e, counque
conclusione del procedimento di riaccertamentonamad dei residui di cui all’art. 87 ¢
presente regolamento, che siano conservati tra i uegidssivi ai sensi del comme
dell'art. 190 delTUEL esclusivamente le spese impegnate per le qualeesn titol
giuridico che costituisca I'ente locale debitorellalecorrelativa spes esigibile
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allega
n. 4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Non € ammessa la conservazione nel coméd residui di somme n
impegnate, entro il termine dell’esercizio nel dilancio esse furono iscritteNon
possono eere altresi conservate tra i residui passivi le spegpegnate, non liquidate
non liquidabili nel corso dell’esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B¢ gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non possono essere utilizzatiquapi diversi da quelli pe
quali hanno tratto origine. A tal fine il Respongabdel Servizio Finanziario pi
rifiutare di aporre il visto di copertura finanziaria su sub igpe o quello ¢
liquidazione qualora riscontri un diverso utilizdelle suddette somme.

TITOLO I
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 58

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il controllo sugli equilibri finanziari é svolto #o la direzione e
coordinanento del Responsabile del Servizio Finanziario ediante la vigilanz
dell'organo di revisione, prevedendo il coinvolgm attivo degli organi di @verno
del segretario e dei responsabili dei servizi, sdode rispettive responsabilita.

BN

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari & svolto heispetto delle disposizio
dell'ordinamento finanziario e contabile degli elaitali, e delle norme che relgoo il
concorso degli enti locali alla realizzazione degjiettivi di finanza pubblica, nonc
delle norme di attuazione dell’articolo 81 dellasGmizione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effe
che si determinano per il bilancio finanziario dell'enin relazione all’andamer
economico finanziario degli organismi gestionateesi.
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Art. 59
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettivo gestlenda preservare c
continuita e con riferimento a tutte le componéntnziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoiaizdi bilancio, il pareggi
finanziario e tutti gliequilibri stabiliti in bilancio per la coperturaltespese correnti
per il finanziamento degli investimenti, secondm&gme contabili reate dalD.Lgs. n
267/2000e dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizzee aggrega le informazioni ricevute
respoabili dei servizi e sulla base delle rilevazionicdntabilitd generale finanzia
provvede a gqunto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziates programmi;

b. istruire i provvedimenti necessaer il ripiano degli eventuali debiti di cui alt. 19!
delD.Lgs. n. 267/2000

c. proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestic
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amstiazone o di gestione, [
squilibrio della gestione di competenza ovveroalg#stione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il fiepegli obiettivi del patto di stabilita;
e. proporre le misure necessarie a garantire il risgii limiti d’indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripiatel’eventuale disavanzo
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevutiai responsabili dei servizi riguardz
particolare

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attiitowai servizi, delle prenotazioni
impegno e degli impegni oltre che dei pagamentiinfermazioni di natura contdbi
sono riferite aprogrammi, ai progetti e agli obiettivi gestionaffidati ai servizi
nonché alle attivita e passivitatpmoniali attribuite agli stessi secondo le norde
presente regolamento.

Art. 60

Provvedimenti dell’organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio ayni anno ad effettuare
verifica degli equilibri di bilancio ed in tale casione effettua anche la ricognizione
sullo stato di attuazione dei programmi e degletihii.

2. In tale sede adotta contestualmente con delibéraltgl provvedimenti di ct
all’art. 193, comma 2 dé).Lgs. n. 267/2000

Art. 61

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli aftiildi bilancio € inserit
contabilmente e gestionalmente nel procedimentdfodinazione dell’assestame
generale di bilancio di cui all'art. 175, commae3 d.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilanaw staborate, sulla be
delle risultanze comunicate dai responsabili daiisenello svolgersi del processi cui
al primo comma, entro il 15 luglio di ogni anno.

- 34 —



Art. 62

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | processi di controllo e salvaguardia degliildou di bilancio e d formazione
dellassestamento generale di cui al precedenteokrtsono inseriti contabilmente
gestionalmente nel procedimento di formazione dahbio dell'anno successivo e
relativo quadro di riferimento pluriennale.

TITOLOIV
IL SISTEMADEI CONTROLLI

Art. 63

Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performace di cui all’art. -
del D.Lgs. n. 150/200%d é diretto ad assicueaun sistema coerente ed efficac
programmazione, monitoraggio e misurazione oltre dhesdicontazione dei risulti
dell’'ente e delle risorse umane dell’organizzazione

3. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuan® de
sistema dei controlli interni sono previsti in appo regolamento approvato ai sensi
Decreto Legge n. 174/20Xdsi come convertito dallagge n. 213/2012on delibera «
C.C. n. 1del 10/01/2013 e n. 31 del 24.09.2013.

TITOLOV
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 64

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il Tesoiiere provvede alla riscossione delle entrate gghgahmento delle spe
nonché alla custodia dei titoli e dei valori di fieenza dell’ente, con le moda
indicate all’art. 221 ddD.Lgs. n. 267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamti effettuati da agenti contabili secondari o oni
devono comunque affluire al Tesoriere attraversersamenti ed i rimborsi ordin
dall'ente rispettivamente con ordinativi d'incagsdi pagamento.

Art. 65

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il servizio di tesoreria e affidato secondodgislazione vigente in materia
contratti delle pubbliche amministrazioni.

Art. 66

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bise Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono terddi Responsabile del Servi
Finanziario e sono disciplinati da apposita coni@re che deve prevedere:

a) la durata dell'incarico;
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b) il compenso annuo;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) I'indicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;

f) lindicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all’Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

[) il regolamento delle anticipazioni di cassa e @&tivi interessi ai sensi dell’art. 2
delD.Lgs. n. 267/2000

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantnsutui;
n) 'eventuale impegno a concedere finanziamenti @eper spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzine dei mandati emessi dall’ente, secondo quanfwslis de
presente regolamento;

p) 'eventualeobbligo per il tesoriere di accettare, su istanglacdeditore, i crediti pi
soluto certificati dall’ente ai sensi del comma&i8-dell’articolo 9 deldecretolegqge
29 novembre 2008, n. 18%onvertito, con modificazioni, dalleegge 28 gennsa
2009

g) I'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoripeg I'inosservanza delle condizi
stabilite nell'annesso capitolato.

Art. 67

Obblighi dell’ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per consentire il corretto svolgimento del seovdi tesoreria, I'ente trasmette
al tesoriere per il tramite del Responsabile deVi@® Finanziario, la seguente docu-
mentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diveresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenutee@sgive, di modifica del
dotazioni di competenza del bilancio, compreselgqu&juardanti i preleamenti de
fondo di riserva,

c) copia della deliberazione di nomina dell’organeediisione;

d) firme autgrafe del Responsabile del Servizio Finanziarioeglidaltri dipenden
eventualmente abilitati a sottoscrivere gli ordwiati riscossione e di pagamento;

e) delegazioni di pagamento dei mutui contratti daliée

Art. 68

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioevd osservare le prescrizioni previ-
ste dalle vigenti disposizioni legislative, regokartari e dalla convenzione di cui
precedente artido 75 del presente regolamento.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagestezione di tutte le operazion
riscossione delle entrate e di pagamento delleespesompetenza dell’ente, ndré ¢
custodia dei titoli, dei valori e dei depodgii pertinenza dell’ente stesso. In partico
deve tenere costantemente aggiornato il giornabtaska e curare la conservazione
seguente documentazione in formato elettronico:
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a) bollettari di riscossione;

b) raccoglitore degli ordinativi di riscossie e di pagamento, in ordine cronologic
distintamente per risorsa o capitolo di entratarmiqtervento o capitolo di spesa;

c) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e stiawarie;

d) comunicazioni dei dati periodici di cassa secondoptescrizionipreviste dall
normativa vigente in materia;

e) tutti gli altri registri che si rendessero neceispar I'importanza della gestione, o
fossero prescritti da speciali regolamenti o cdgitali servizio.

3. ll tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietaza per ogni somma riscossa, numerata in ordineotmgico pe
ciascun esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascumns pagata, direttamente
mandato o su documentazione meccanografica, peltiosdelle prescrizioni diui a
precedente articolo 58 del presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle risaysse dei pagamenti effettuati
assenza dei cospondenti ordinativi, secondo le prescrizionicdi all’articolo 42
comma 5 ed all'articolo 58, comma 6 del presengeleamento;

d) comunicare all'ente le operazioni in ordine allgcassioni ed ai pagamenti gadi,
nel rispetto degli accordi convenzionali appositateepprovati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effe#, in relazine alla notific
delle delegaioni di pagamento dei mutui contratti dall’enté,versamento al
scadenze prescritte delle somme dovute agli istdreditori, con comminator
dell'indennita di mora in caso di ritardato pagatoen

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto dréem I'importo delle cedole narate
sui titoli di proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spesgrattuali, d’asta e cauzior
rilasciando apposita ricevuta, diversa dalla quizdadi tesoreria.

Art. 69

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | depositi e i relativi prelevamenti e reszioni per spese contrattuali, d’as
cauzionali sono effettuati sulla base di appogitidni” sottoscrittidal responsabile ¢
servizio interessato e contenenti le generaliteddplsitante, 'ammontare del depos
'oggetto cui esso si riferisce, il numero cepdndente del “registro dei depos
esistente negli uffici dell’'ente, gli estremi deliwevuta rilasciata dal tesoriere €
prelevamenti gia effettua

2. Ultimati gli adempimenti precritti per i contratti, il responsabile del serwidi
competenza definisce il procedimento amsthaitivo previa compilazione di appo:
distinta delle spse e contestuale liquidazione della spesa, a ni#Zbwono” second
le forme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione é trasmessa al ResponsiilBervizio Fhanziaric
per la conseguente emissione dei corrispondentiatidi di riscossione, dbagamento
restituzione al depositante della eventuale sontoadente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneyddfica del rispetto delle ga-
ranzie, la copeuara finanziaria, nonché ogni altro obbligo cortrate, compresa
scadenzaglelle cauzioni e delle fidejussioni prestate inagaia a favore dell’ente. ¢
essi spetta, inoltre, di provvedere al depositd'al@ginale delle polizze fidejussie
presso la tesoreria comun:

5. I prelievi e le restituzioni delle polizze per spesntrattuali, d’asta, cauzion
e delle polizze fidejussorie saranno disposti desg®nsabile del Servizio Finanzia
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previo atto di svincolo disjsto dai competenti responsabili dei servizi. | iergle le
restituzioni dei depositi in denaro sono effetteath regolari mandati di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partecipangare e non aggiudicata
sara disposta immediatamente, in esecuzione dehledi aggiudicazione.

Art. 70

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato deleossioni e dei pagame!
nonché della gestione dei fondi economali e ddyii agenti contabili, I'organo di re-
visione effettua con periodicita trimestrale aptoserifiche ordinarie di cassa.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuansgltie, una verific
straordnaria di cassa, con lintervento anche del Sindaessante e di que
subentrante. Analogamente si procede in occasieineathbiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordaa&he straordinaria, deve es-
sere redatto apposito verbale e conservato aglidattente. Copia del verbale
consegnata all’organo di revisione, al tesorieragldaltri agenti contabili peallegarle
al rendiconto della loro gestione.

4. Il Sindaco o suo delegato, con l'assistenza delrédago Generale e
responsabile del Servizio Finanziario.

Art. 71

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Incaso di momentanee esposizioni debitorie del contesoreria, € ammess
ricorso alle anticipazioni di cassa da parte dsbiiere, per assicurare il pagento d
spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera termini generali all'inizio di ciascun eserci
finanziario, di richiedere al tesoriere comunale nigazione di cassa entro il lim
massimo dei tre dodicesimi delle entrate dei ptiraititoli del bilancio accertate
penultimo esercizio predente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate waloriere sulla base delle specifi-
che richieste, in corso d’anno, da parte del Resguite del Servizio Finanziario, dc
aver accertato che siano state utilizzate le diglda accantonate per vincoli di de-
stinazione e nel rispetto delle priorita dei pagatineonnessi a obblighi legislativi o con-
trattuali a scadenze determinate ovvero, negii @i, secondo I'ordine cronaico di
ricevimento delle fatture al protocollo dell’ente.

4. Qi interessi sulle anticipazioni di tesoreria, dowtiall'ente, sono calcolati
tasso convenuto e per il periodo e 'ammontareffdittevo utilizzo delle somme. 1

liquidazione é effettuata dal Responsabile del iBenFinanziario nel rispetto de
disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 72

Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000)

1. | titoli di proprieta del’Ente, ove consentito tallegge, sono gestiti ¢
tesoriere con I'obbligo di versare le cedole neitoali tesoreria alle rispettive scadenze.
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Art. 73

Registro di cassa
(Artt. 214-215, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasciatgoE, numerata in ordi
cronologico per esercizio finanziario.
2. Le entrate devono essere registrate sul registoasia nel giorno stesso d
riscossione.

3. Il registro di cassa viene tenuto ed elaborato e@mtodologie informatict
concordate con 'Ente.

Art. 74

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa netilancon le procedure previ
dall'art. 159 deD.Lgs. n. 267/2000

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEIRISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLOI
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 75

Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gest#o con la finalita di forni
informazioni sulla situazione finanziaria e patrimade, sui flussi finanziari
sullandamento economico dell’ente.

Art. 76

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residuiviame con le modali
previste dal punto 9.1 del Principio Contabile Applicatoncernente la contabil
finanziaria di cui all'allegato 4/2 dé).Lgs. 118/201% successive modificazioni.

2. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inforanani ricevute dai responsdibi
dei servizi ai fini del riaccertamento dei residiiicui all’'art. 228, comma 3 dé).Lgs.
267/2000

Art. 77

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdasalel Servizi
Finanziario predispone lo schema del rendicontgetitiore corredato degli alleg
previsti dalla legge

2. Durante l'intero procedimento della sua formazidaeschema € sottopo:
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allesame dell’Organo di revisione. A tale scopoSeérvizio Finanziario stabilis
periodiche riunioni per lI'esame del rendicontan iformazione, per addiven
all’'approvazione da parte dell’organo esecutivdedetoposta di deliberazione consili
del rendiconto di gestione e dello schema di remda@

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schesharendiconto sor
sottoposti al’esame dell’'organo di revisione claeahdisposizione 7 giorni per redige
la relazione di cui all’art. 239, comma 1, @elLgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato i ¢li allegati prevsti dalle
legge e la relativa proposta di approvazione somssma disposione dell’organ
consiliare venti giorni prima del termine di appaaione per cagentire ai componenti
esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto €& deliberato dall’organo consiliarellgénte entro il 30 aprils
tenuto motivatamente conto della relazione delboxdi revisione.

Art. 78

Il conto del Bilancio
(Art. 228 D.Lgs. 267/2000)

1. Il conto del Bilancio e redatto dal Servizio &mziario utilizzando i mode
previsti dall’allegato n. 10 {D.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 79

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della geste patrimoniale e rigsme I
consistena del patrimonio al termine dell'esercizio, evidamzio le variaziot
intervenute nel corso dello stesso rispetto alfssbenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale é redatto dal Servizio Finana utilizzando i model
previsti dall’allegato n. 10 ¢D.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modi
contenute nel Principio contabile applicato delbetabilita economicgatrimoniale ¢
cui all'allegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 80

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigiili, stralciati dal cont
del bilancio, sino al compimento dei termini di geezione.

2. Atal fine il Responsabile del Servizio Finanziario, sulla scdeite indicazior
dei Responsabili dei servizi, aggiorna annualmedtallega al rendonto della gestiot
apposito elenco di tali crediti distinto da quedla residui attivi.

Art. 81

Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario predispaeeondo le modalil
previste dall’articolo 11, comma 6, ddecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1¥8
successive modificazioni la relazione sulla gestion

2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;
c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso d'ani
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comprendendo l'utilizzazione dei fondi di riserva & wfiilizzi delle quote vincolate
accantoate del risultato di amministrazione al 1° genrdedi’esercizio preceden
distinguendo i vincoli derivanti dalla legge e gaincipi contabili, dai trasferimen
da mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmera#ribuiti dall’ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaaterdel risultato di amministrazie
al 31 dicembre dell’esercizio precedente, distimgloal vincoli derivanti dalla legge
dai principi contabili, dai trasferimenti, da mutei altri finanziamenti, vincc
formalmente attribuiti dall’ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con art@asuperiore ai cinque anni e
maggiore consistenza, nonché sulla fondatezza skegisi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codsdl’esercizio sui capitoli di entta
e di spesa riguardanti I'anticipazione, evidenzanuitilizzo medio e [l'utilizzc
masimo dell'anticipazione nel corso dell’anno, nes@an cui il conto del bilanci
in deroga al principio generale dell'integrita, esp il saldo al 31 dicemk
dell'anticipazione attivata al netto dei relativhborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentaldncla precisazione che i rela
rendiconti o bilanci di esercizio sono consultabéi proprio sito internet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute Limdicazione della riativa quoti
percentuale;

j) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recqzi con i propri enti strumentali e
societa controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tatti relativi a strumetn finanziar
derivati o da contratti di finanziamento che indad una componente derivata;

[) l'elenco delle garanzie principali o sussidiariegtate dall’ente a favore dintee d
altri soggetti ai sensi delle leggi vigenti, comdlicazione delle eventuali richieste
escussione nei confronti dell’'ente e del rischiapplicazione dell’articolo 3, comme
17 dellalegge 24 dicembre 2003, n. 350

m)I’elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell’ente alla d¢
di chiusura dell’esercizio cui il conto si riferesccon lindicazione delle rispete
destinazioni e degli eventuali proventi da essdptt;

n) gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagliraarticoli del codice civile, nonct
da altre norme di legge e dai documenti sui prircoptabili applicabili;

0) altre informazioni riguardanti i risultati della gf@ne, richieste dalla legge
necessarie per l'interpretazione del rendiconto.

Art. 82

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro dieci giorni dall'approvazione Idendiconto il Responsabile del Serv
Finanziariopubblica nell’apposita sezione dedicata ai bilaiatisito internet dell’ente,
rendiconto della gestione, il conto del bilancitcatato per capitoli.

TITOLOII
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 83

Relazione di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandatel d&bindaco, il
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Responshile del Servizio Finanziario predispone la Relaeiadi fine mandato cc
come prevista dall’articolo 4 d&l.Lgs. 149/2011La suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamggsimo giorno antecedena dat
di scadenza del mandato.

b. & certificata dall’organo di revisione entro e noftre dieci giorni dopo |
sottoscrizione della relazione.

BN

2. La relazione e pubblicata sul sito internet @elle ed inviata alla sezic
Regionale della Corte dei Conti con le modalita etermpi previsti dal richiama
articolo 4 deD.Lgs. 149/2011

CAPOV
SISTEMA CONTABILE

TITOLOI
SCRITTURECONTABILI

Art. 84

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/2000)

1. L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'ddll 151 c. 4 delTUEL, ur
sistema di contabilita idoneo alla rilevazione ané dei fatti gestionali dell’attivi
amministrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimede ed economico, tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzat@isileva le operazioni comportal
per ciascuna unita elementare di entrata e di spgamenti finanziari in tenini di
cassa e di competenza a fronte dei relativi stareaiéi del bilancio di prevision
nonché la situazione delle sora riscosse e pagate e di quelle rimaste da risue
da pagare in conto della gestione residui. Essm&dnale alla determineme dell:
consistenza fiale del conto di cassa, dellammontare complesg@raesidui attivi
passivi e del risultato contabile di gestione ardiministrazione;

b) la contabilita economicpatrimoniale e predisposta a fini conoscitivi pe
rilevazionedegli effetti economici e patrimoniali dei fatti gj@nali e per consent
la rendicontazione economico e patrimoniale. Ilv&& economico finanziar
applica la contabilitd economica con le modalita previgtall'articolo 22¢
utilizzando lo schema previsto dall’allegato n. dél D.Lgs. 118/2011e succ
modificazioni e applicando le disposizioni a rigl@apreviste nel principio contéd
generale n. 17 e del principio applicato della abilitd economicgatrimoniale ¢
cui all’allegato n. 10 abecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 113 successi
modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei conti, articolato giano finanziaric
economico e patrimoniale secondo lo schema di Ballegato n. 6 deldecret
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei it finanziario, ai fini de

raccordo con i capitoli e gli articoli, ove prevjstlel piano esecutivo di gestione
costituito almeno dal quarto livello.

Art. 85
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal prese
regolamento, devono essere tenute nel rispettsedgienti principi:

a) cronologia delle registrazioni;
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b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
C) sicurezza della conservazione dei dati;
d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fagestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con gliti amministrativi e gestiali che |
hanno generati;

f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimgmio assicurano la corre
tenuta delle scritture in relazione a tutti i momnah attuazionedelle entrate e de
spese previsti dallordinamento e devono consentieplicazione sia nelle scrittt
dell’ente che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica definital’ordinamento;

b) di tutti i codici necessarper assicurare la rilevazione centralizzata dessilud
finanza pubblica in vigore.

Art. 86

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono registri contabili dell’ente gessiti supporti informatici:

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezioni, sono riportatiimgtiassi ed
pagamenti dell’esercizio conducendo, al termine dst&sso, alla determinazione
fondo di cassa inteso quale sommatoria di queliale edelle variazioni positive
negative intervenute;

b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “mastro entrate “ ad“mastro spese”
cui riportare, per ciascuna unita elementare dangilo, le previsioni iniziali, |
eventuali variazioni definite in corso d’anno, lensne acertate o impegnate,
importi riscossi o liquidati, e le somme pagateeosate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passivi nel quale sono evidenziate le situaz
pregresse riferite agli anni precedenti ed in angora una volta, e per ciascunatani
elementare di bilancio, si riporta la consistendaiale delle somme impegnate e
pagate, o di quelle accertate e non riscosse peererarne, al termine dell’'eserciz
le movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatture nel quale sono protocollate ed annotate le faté
documenti contabili equivalenti attestanti I'avvéaicessione dei beni, lo statc
avanzamento dei lavori, la prestazione di senaziconfronti dell’ente.

Art. 87
Contabilita fiscale

1. Per le attivitd esercitate dall’ente in regimiengdresa (attivita commerciali)
scritture finanziarie e patrimoniali devono essepmportunamente integrate con spe-
cifiche registrazioni delle operazioni rilevantifiai IVA (registri delle fattureemesst
delle fatture ricevute, dei corrispettivi, elencleesti e fornitori), in osservanza a
particolari disposizioni in materia vigenti nel temed alle quali si fa espresso rinvio
i relativi adempimenti nel rispetto degli obbligtscali a carico dell’ente.
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TITOLOII
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 88

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art.230c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000)

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formpegiodicamente, alla fine
ogni esercizio finanziario, il “Conto del patrimohimediante la rilevazione della si-
tuazione patrimoniale dell’ente e delle variazimerificatesi negli elementi attivi
pessivi, sia per effetto della gestione del bilansia,per qualsiasi altra causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture [raniali € I'inventario dei bel
comunali che, casentendo la conoscenza quantitativa, qualitatidelevalore dei be
stessi, costituisce un idoneo strumento di comirelldi gestione del patrimonio co-
munale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso beni, dei diritti e degli obblig
patrimoniali dell’ente, esistenti alla chiusural@slercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticameng domponet reali e dirette dt
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle atita €
quelli delle passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell'inventario, i besbmunali sono classificati in rela-
zione ai differenziati regimi giuridici di dirittpubblico cui essi sono assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio comunale i beni destillatsa pubblico per natura, qlia
strade e relative pertinenze (case cantoniere, @iraservizio, aiuole spattaffico,
paracarri, ponti, sottopsaggi, gallerie, scarpate, ecc.), piazze, giarduachi
acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontanegrfature, fossi, canali e dhi
artificiali, edifici monumentali e di interesse stwm, archeolgico e artistico, chies
raccolte dei musei, delle pinacoteche e delle ditibdhe, diritti denaniali su ber
altrui e tutto cio che risulta assoggettato al megipubblicistico tipico dei beni de-
maniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeti a sede di pubblici uffici ¢
pubblici sevizi, quali palazzo comunale, scuole, boschi, catgbiere, acqt
minerali e termali, edifici e terreni destinatiendzi resi dal Comune, teatri, welli,
aree adibite a fini urbanistici e di incremento sieivizi degli insediamenti produdti
e dell’edilizia residenziale pubblica, beni mohili uso pubblico (mobili, arrec
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e m@pzi, armamenti, libri e racael
di leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sitalle norme del diritto gqoune
quali terreni, fabbricati, edifici ed altri beni modirettamente destinati alba
pubblico, aree lottizzate abusivamente ed acquibig@i mobili del patrimonio di-
sponibile, diritti, azioni, obbligazioni e parteaioni.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al momed#adla loro acquisizione,
cura del responsabile del servizio di competenan,attribuzione del valore sendo
criteri di cui al successivo articolo 107 e sulsé del provvedimento di liglaziont
della relativa fattura emessa dal fornitore. Nedocdi liquidazione di spesalaéva ¢
stati di avanzamento dei lavori e fino alla ligudme dello stato finale deivari, gli
importi liquidati sono registrati in inventario allvoce “Opere in iruzione” e ribalta
nel conto del patrimonio alla voce “lll.3 kmmobilizzazioni in corso ed accor
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dell'attivo, non soggetta ad ammortamento. La medesimaeguva si applica p
I'acquisizione di beni strumentali o beni mobiliwdo durevole.

Art. 89

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale altlm@scenza del patrimor
complessivo dell’ente, deve consentire la rilevazialet valore dei singoli eleme
patrimoniali all'atto della loro aguisizione, nonché il costante aggiornamento mapt
dei valori medesimi. All'aggiornamento degli invarnitsi provvede annualmente sed
di rendiconto della gestione per consentire laziete del conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimlbr@amporta la ril@azione
di tutte le operazioni che, durante I'eserciziotedminano variazioni nellammontage
nella tipologia dei beni dell’ente, sia per effetlella gestione del bilancio, sia
gualsiasi altra causa.

3. Larilevazione dei valori e effettuata in partdizzando le scritture della conta-
bilitd finanziaria per la determinazione della dstenza del “patrimonio finaario” ec
in parte mediante rilevazioni extracontabili uzendo le scritture di inverria per l¢
determinazione della consistenza del “patrimoniona@ente”, per giungere aWexso i
relativo risultato finale differenziale alla defmwne della consistenza netta
patrimonio complessiv

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtewlall’articolo 230 comma
delD.Lgs. 267/2000

Art. 90

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8, D.Lgs. 267/2000)

1. La tenuta degli inventari comporta la descrigiati tutti i beni in apposi
schede, suddivise per categorie, contenenti pscwma unita elementare le indigani
necessarie alla sua identificazione ed in partieolgli elementi di cui ai succasi
commi 2 e 3.

2. L’inventario dei beni immobili deve contenerestguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eakastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articolprecedente del presente regola-
mento;

e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioreto il bene & destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturgeeleie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e datagliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui alleoto precedente del prese
regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene & destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza dei beni de-

— 45 —



vono essere registrati nell'inventario, a cura msponsabili dei servizi ai quali i b
sono stati dati in consegna. Le variazioni invaatasono comunicate dai respobga
dei servizi, entro il 31 gennaio di ciascun anrdr@sponsabile del Sevizio Firaaric
per la conseguente redazione del “conto del panhioiala allegare al renconto delli
gestione. Alla comunicazione € allegata copia deglentari con tutti gli atti e
documenti giustificativi delle variazioni registeadl 31 dicembre dell'anno precedente.

5. Le schede di inventario sono redatte in dupdisemplare di cui uno e conser-
vato presso il Servizio Finanziario e I'altro dahsegnatario dei beni.

Art. 91
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobilj esclusi i beni di facile consumo o di modico ve
elencati al successivo articolo 110, sono dationsegna e gestione ad agenti responsa-
bili, con apposito verbale.

2. | consegnatari dei beni immobili sono individuagi nesponsabili dei servizi
quali i beni sono destinati per la relativa gestierfunzionamento.

3. | beni mobili sono dati in consegna alleconomo @ altro dipenden
comunale.

4. |l verbale di consegna, redatto in triplice esemglka debitamente so#orittc
dal Responsabile del Servizio Finanziario qualenegeonsegnante e dal respdnkea
del servizio di competenza quale agente consegmatacontrofirmato dal ggetaric
comunale, deve contenere le seguenti indicazioni:

a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’uso e valore dei latiiinconsegna,

c) destinazione dei beni. Per i beni mobili é speatfid’ufficio e il locale in cui si tro-
vano.

5. Al verbale di consegna € allegata copia degkriari dei beni dati in conse
e dei quali i consegnatari sono responsabili finquando non ne ottgano formal
discarico. Essi sono, altresi, responsabili di gjgai danno che possa derivare all’
per effetto delle loro azioni o omissic

6. | consegnatari provvedono alle registrazioniemtariali di tute le variazior
che si verificano a seguito di trasformazioni, aotne diminuzioni nella consistenzi
nel valore dei beni dei quali sono responsabiliasscorta di specifici buoni di caricc
di scarico idoneamente documentati (Allegato n. 5).

7. Il discarico é disposto con deliberazione della Giglsta&omunicare all’ager
consegnatario interessato, al fine della presemtazilel conto della propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente éttatb sulla base di motiv:
proposti del responsabile del servizio interessato.

9. Non e ammesso il discarico dagli inventari rasacdi danno patrimoniale arre-
cato per distruzione, perdita, furto, cessionetie alause dovute a provata ngghza
incuria nella gestione e conservazione dei bertalloaso con la delibezne di Giunt
sono stabilite le modalita in ordine all'obbligor@integro o di risaranento del danno
carico del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 92

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/2000)

1. I beni mobili di facile consumo o di modico viaaon sono inventariabili.
2. Sono considerati non inventariabili i seguestiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziowto dei servizi generali e mate-
riale “a perdere” (beni la cui utilita si esaurisdanomento dell’'utilizzo);
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b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica,
¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivitéa <ervizi (vestiario per il persale
stampati e modulistica per gli uffici, combustipilcarburanti e lubrificanti, at-
trezzature e materiali per la pulizia dei locadiegli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttaddlizie (pareti attrezzate, impianti
riscaldamento e di condizionamento, quadri elétipiafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentegilia(lampadine, materiali \teosi €
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corneegdi uffici, diapositve, nastr
dischi e simili ed in genere tutto il materiale uWyativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatibr sedie, banchi, sgabe
schedari, scale portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar&1,65 euro. Tale limite di val
potra esser@adeguato periodicamente con apposita deliberazietla Giunta, co
effetto dall’anno successivo.

Art. 93
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi sono responsdblliloro uso ed a tale fi
curano che:

a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dapensabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantiaseffettuato mediante rilascio
appositi buoni in relazione al movimento risultad#e libretto di marcia.

2. Il consegnatario cura la tenuta della schedsstata all’atomezzo sulla qua
rileva a cadenza mensile le spese per il consumo dei carbwatei lubrificanti, per |
manutenzione ordime e per le piccole riparazioni e ogni altra nietimguardante |
gestione dell’automezzo.

Art. 94
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dedlervitu, delle pertinenze, ecc. dal de-
manio al patrimonio dell’ente, deve essere diclhian apposita deliberazione d
Giunta comunale, da pubblicare in modo che siecaisgiala massima pubblicita
provvedimento stesso, ai sensi dell’articolo 828nma secondo, del codice civ

Art. 95
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsgonibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedartteolo si applicano nedaso ¢
cessazione della destinazione a sede di pubbliwi Wf a servizi pubblici dei be
patrimoniali indisponibili, corpresi i connessi diritti reali, servitu, pertinengec.
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CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLOI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 96

Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere a particolari esigenze di furamo@nto amministrativo, e isti-
tuito il servizio economale per la gestione di eadslle spese d’ufficio di non rilante
ammontare, necessarie EEddisfare i correnti fabbisogni e la funzionaly@stional
dei servizi dell'enteTali spese sono erogate entro i limiti di bilanei@on le modalit
previste negli articoli segue

2. L’'economato e organizzato come servizio autononetl’ambito delServizic
Finanziario.

3. La gestione amministrativa del servizio di ecoato € affidata al dipendente
ruolo, individuato con apposito decreto del Sindaco

4. L'economo e “agente contabili a tutti gli effétté quindi personalmen
responsabile dedl somme ricevute in anticipazione. Egli é tenutmsdervanza deg
obblighi previsti dalle leggi civili per i depositeed € responsabile della regolarita
pagament

Art. 97
Fondo Economale

1. Per svolgere l'ordinario servizio economale viengpdsta a favore dell’leconomo
all'inizio di ogni anno, una anticipazione dell’arontare di € 1.500,00=di cu
'economo diviene depositario e responsabile eende conto.

2. L'anticipazione potra essere, eventualmente, aleteerdon deliberazione motiv.
della Giunta Comunale.

Art. 98
Buoni d’ordine

1. | prelievi dal fondo economale sono ordinati mediasgeciali buoni di pagamen
nei limiti degli impegni assunti, numerati progreasnente per ogni anno finanziari
firmati dall'economo e dal responsabile del seoveifari generali.

2 Ogni buono deve contenere l'indicazione dei segwementi:
oggetto — soggetto creditore — importo — estrezhtddice di bilancio.
3 Ogni buono é corredato dalle relative fatture@outnenti giustificativi di pagamento.

Art. 99
Limiti di spesa
1 L’'Economo, entro i limiti massimi dell'anticipazieneconomale, provvede al
pagamento, per un importo massimo unitaricE 50Q00= oltre IVA, commissiol

bancarie e postali di legge, delle:
- Spese munite d’ufficio
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- Spese urgenti

- Spese imprevedibili non programmabili

- Spese indifferibili ( a pena danni)

- Spese necessarie per il funzionamento degli uffici

- Spese per forniture non continuative

- Spese per imposte tasse o bolli di circolazioraréco dell’'ente.

2 L’Economo non puo fare delle somme ricevute sm diverso da quellper cui son
state anticipate.

3 Per ogni spesa effettuata ai sensi del preseritolardeve essere redatto appc
buono economale numerato progressivamente e sutiostall’Economo Comuna
e dal Responsabile del Servizio Affari generali.

4 |l Resporsabile del Servizio Affari generali, all'inizio diascun esercizio, determ
la somma presumibilmente occorrente per le foreitdir beni e servizi da acquisir
mezzo dell’economo per effettuare i relativi impedi spesa.

Art. 100
Pagamenti

1.L’Economo provvede ai pagamenti in contanti oppurelmamifico bancario o poste
intestati al creditore.

2.L’Economo potra dare corso ai pagamenti, esclusdrden sulla scorta di appo
“buoni di pagamento”.

3.Nessun buono di pagamento potra essere emeassenza di disponibilita:
a) del fondo economale di cui al precedente art. 99

b) dagli stanziamenti di bilancio su cui deve esgmputata la spesa.

Art. 101
Rimborsi e rendiconti

1. Ogni tre mesi e comunque in relazione anche aitgepsze di disponiltiita del fondo
sara cura dell’economo di richiedere il imborstedsomme anticipate, rimborso «
sara disposto con apposita determinazione del Reapde del Servizio Affa
Generali

2. Alla determinazione dovra essere allegato un remtic delle spes sostenu
suddiviso per i vari capitoli di bilancio

3. Sara cura del’Economo trasmettere al Responsdbll&ervizio Finanziario tutta
documentazione giustificativa, intendendosi come tpalsiasi documento ave
rilevanza fiscale.

4. 1l Responsabile & Servizio Finanziario provvedera al rimborso eledomme page
con emissione di mandati di pagamento da impugdisitervento cui si riferisce
spesa medesima.

5. Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura dedigrcizio finanziario 'Economo ren
all’Ente il conto della propria gestione.
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Art. 102
Controllo del servizio di economato

1.1l controllo del servizio di economato spetta abpensabile del Servizio Finanziario.
2. Il servizio di economato sara soggetto a verifiolwinarie e straordinarie di cassa.

TITOLOII
RISCUOTITORISPECIALI

Art. 103
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazionenthiate che, per loro natura, ri-
chiedono procedure rapide e semplificate di risooss la Giunta comunale, con prp
deliberazione, individua i dipendenti comunali aizizati a riscuotere direttaente I
entrate relative a: diritti di segreteria e di oghro diritto o corrispettivo dovuto per
di ufficio;

Art. 104

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. I dipendenti incaricati assumono, nella lorolig@ali riscuotitori speciali, la fi-
gura di “agenti contabili”. Essi svolgono lincamidoro affidato sotto la vigilanza c
responsabili dei servizi di competenza.

2. La gestione amministrativa degli agenti contdial inizio dalla data di assun-
zione dell'incarico e termina con il giorno di caz®ne dall'incarico stesso.

3. In caso di assenza o impedimento temporanettalare, le funzioni di agen
contabile sono svolte, per assicurare latiooita del servizio, da altro dipende
comunale incaricato con “ordine di servizio” dakpensabile del servizio di compe-
tenza. In ogni caso il subentrante & soggettatisgtubbblighi imposti all'agente titolare.

4. Le somme riscosse devono essere versate albeupicomunale con danz:
trimestrale.

Art. 105
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. | riscuotitori speciali sono personalmente respbili delle somme da riscuo-
tere o riscosse, nonché dei valori e dei beni awtonsegna, fino augndo non r
abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse O riscosse e non versatpassono ammettersi a di-
scarico, rimaendo iscritte a carico degli agenti fino a quamdo ne sia dimostre
I'assoluta inesigibilitd a seguito dell'infruttuosadocumentata azione coercitiva\atte
contro i debitori morosi ovvero fino a quando nanalidamente giustificato il ritarde
versamento. Gli atti coercitivi contro i debitorbnesi devono aver inizio & un mes
dalla data della scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altrei®j danni che possono deriv
all'ente per loro colpa o negligenza o per I'inaga@za degli obblighi loro demanc
nell’esercizio delle funzioni ad essi attribuite.

4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle \gent
disposizioni legislative e regolamentari, I'ente guadre a carico dei responsabili tutt
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parte del danno accertato o del valore perduto,agposita e motivata delibzione
della Giunta comunale, su proposta del responsdbllservizio di comgenza ovver
del segretario comunale.

5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valavwyenute per causa di furt
di forza maggiore, non sono ammesse a discaricogb\agenti contabili non siano
grado di comprovare che il danno non sia imputadillro colpa per incuria 0 ne-
gligenza. Non sono parimenti ammesse a discaquando il danno sia derivato
irregolarita o trascuratezza nella tenuta dellétace contabili, nelle operazioni divio
o ricevimento del denaro ovvero nella custodia \d®ori posti a cAaco degli agen
contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deve risultare ppoaita e motivata deliberazic
della Giunta comunale, previa acquisizione delqgada parte dell’organo di revisione.

7. Listanza per dichiarazione di responsabilitaremossa dal responsabile
servizio finanziario, in base agli elementi e doeath emergenti dall’esame dei ren-
diconti o dalle verifiche di cassamro, in generale, in base a fatti, elementi eds
guali venga a conoscenza nell’esercizio della stizata di controllo.

CAPO VI
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE®

Art. 106

Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)

1. L'organo di revisione svolge funzioni diontrollo interno e di revisiol
economico-finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile del
indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revigorpuo avvalersi del
collaborazioni di cui all'art. 239, comma quattdel D.Lgs. 267/2000

Art. 107

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)

1. La nomina ed elezione dell'organo di revisione amei con le modalita di ¢
all'art. 16 comma 25 delecreto-legge 13 agosto 2011, n. 188nvertito inlegge 1:
settembre 2011, n. 148\ tal fine il Segretario dell’ente provvede adommare i
Prefetto della scadenza dell'Organ delle dimissioni o cessazione dall’incarico
termini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all’art428elD.Lgs. n. 267/2000il
Consiglio fissa il compenso ed i rimborsi spesdtapé a ciascun revisore, tea i limiti
di legge. La deliberazione di cui al precedente mamdeve essere comunicata
all'interessato.

3. Il revisore eletto deve far pervenire I'accettagaiella carica nei succes:
dieci giorni. Decorso inutiimente il suddetto tenmj il Revisore viene considéoa
decaduto.

4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilita iecdssazione si rinvia a qua
previsto negli art. 235 e 236 dBUEL.
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Art. 108
Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione dellaarica, il Sindaco provvede a convoc
I’Organo di revisione per la seduta di insediamento

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla presef® Sindaco, o s
delegato, del Segretario e del responsabile delZs®Finanziario.

3. Nella stessa sedytdOrgano di revisione deve essere edotto dellema
stautarie e regolamentari che lo riguardano, nonai@ dlecorrenza della nomina. D
essere, inoltre, seppur sommariamente, informdta ditguazione contabile, finanzia,
patrimoniale ed econcica dell’Ente.

4. In particolare, deve essere informato dei rendicpradisposti e degli atti
gestione assunti precedentemente alla sua eleziohe devono ancora essere coldtiol
0 revisionati.

Art. 109
Rinnovi
(Art. 235, comma 1, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Revisore dura in carica tre anni ed eleggibile per una sola volta.
applicano le norme relative alla proroga di cubdl. n. 293/94convertito nella lege n
144/94.

Art. 110

Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240, comma 1, D.Lgs. 267/2000)

1. Il Revisore dei conti, nell'esercizio delle sue Zigni, € pubblico ufficiale.

2. Egli é tenuto al segreto d'ufficio e risponde delie affermazionigpresse s
in forma scritta sia verbale.

3. Adempie ai suoi doveri con la diligenza del mandafeha diritto di acess:
agli atti secondo quanto stabilito dallo Statuto.

4. Il Revisore dei conti non pud assumere, nel periddeigenza della caric
incarichi professionali retribuiti 0 meno presderite di appartenenza.

Art. 111

Funzioni dell’Organo di Revisione
(Art. 239, D.Lgs. 267/2000)

1. L’organo di revisione svolge le funzioni previstallthrticolo 239 delD.Lgs.
267/2000

Art. 112

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e c), D.Lgs. 267/2000)

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, If@ano di revisione collabc
con il Consiglio ed esprime preventiva valutazicogli atti di gestione appdament
previsti dalla leggt

2. La collaborazione dell’Organo di revisione con ibr@iglio si esplica per
tramite del Presidente del Consiglio, o suo detegat

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgardi revisione si esplic
attraverso la verifica della legittimita, della legali& della regolarita degli atti
gestione, della documentazione amministrativa ke defitture contabili.
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Art. 113

Pareri del’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/2000)

1. L’'Organo di revisione esprime, quando richiestoladaormativa vigente,
parere di competenza sulle delibere di Giunta €alnsiglio, entro tre giorni da
notifica di richiesta da parte del Sindaco, o dakegato, prima dell'invio alla Segrete
dell'Ente.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma poEgge é ridotto a 24 ore.

Art. 114

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardi revisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. Al fine di garantire I'adempimento delle funzioriiprgano di revisione
diritto di accesso agli atti e documenti tmite e puo partecipare all’asseml
dell’'organo consiliare per I'approvazione del bdendi previsione e del rendiconto
gestione.

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlfe consiliare.

3. Per consentire la partecipazione alle predettarasse, all’organo di revisite
sono comunicati i relativi ordini del giorno.

CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 115
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecusiara consegnata al se-
gretario comunale, ai responsabili deinszi, alleconomo, agli agenti contabili,
consegnatari dei beni, al tesoriere ed all'organewsione, per la conforme ossanz:
delle disposizioni disciplinanti le rispettive coatpnze.

2. Copa del regolamento medesimo sara pubblicata sulirgiéonet dell’'ente
disposizione degli amministratori e dei cittadirrghé posano prenderne visione
gualsiasi momento.

Art. 116
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di enteatn vigore del presente regolamento sono abr
tutte le precedenti disposizioni regolamentari ontcasto con quanto riportato
presenteegolamento.
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